UBND THANH PHOHANOQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
HANH CHINH CONG

$6:626/QD-TTPVHCC Ha Ngi, ngay 04thdng Sndam 2026

QUYET PINH
Phé duyét phwong 4n tai cau tric thi tuc hanh chinh linh vuc
Gido duc va dao tao thugc pham vi, chirc ndng quan ly cua
S& Giao duc va Pio tao thanh phd Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cur Ludt Giao dich dién tw ngay 22/6/2023;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thiee
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc cung cdp thong tin va dich vu céng triec tuyén ciia co quan nha nwde trén
moi truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé giao dich dién ciia co quan nha nuwéc va hé thong théng tin phuc vy giao
dich dién tir;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii vé
thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan
Mot civa va Cong dich vu céng quéc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mdt sé diéu cua Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuwc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cita, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng dich vu cong
quéc gia;

Can cit Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé
cdp bdn sao tir s6 goc, chieng thue bdn sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va
chitng thire hop dong, giao dich; Nghi dinh sé 280/2025/NP-CP ngay 27/10/2025
ciia Chinh phii vé sita doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP
ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cdp bdn sao tir s6 goc, chitng thire ban sao tiv
ban chinh, chimg thuwc chit ky va chimg thwc hop dong, giao dich, dwoc siva doi,
b6 sung béi Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;



Can cir Théng twe s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vian phong
Chinh phii quy dinh mét s6 ni dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc hién thii tuc hanh chinh trén méi trieong
dién tu;

Can cir Quyét dinh sé 6470/0P-UBND ngay 26/12/2025 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé Ha Ngi quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chire
ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhén déan Thanh phé vé viéc Chii tich Uy ban nhén déan Thanh phé ity quyén thiee
hién mot sé nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Ké hoach sé 86/KH-UBND ngay 06/3/2026 ciia Uy ban nhdn déan thanh
phé Ha Néi vé viéc tip trung ddy manh tai cdu tric thi tuc hanh chinh, ndng cao ty 1é
thuee hién dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban thanh phé Ha Noi,

Theo dé nghi cua Giam doc So Gido duc va Pao tao tgi van ban sé
1804/SGDDT-VP ngay 29/4/2026 vé viéc ban hanh Quyét dinh Phé duyét phirong
an tdi cau tric thi tuc hanh linh viee Gido duc va dao tao thudc pham vi, chirc nang
quan 1y ciia 86 Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Néi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay phuong an tai cau trac quy trinh
noi bd, quy trinh dién tir giai quyét 22 thu tuc hanh chinh linh vuc Gido duc va dao
tao thudc pham vi, chirc nang quan ly cua S& Gido duc va Bao tao thanh phé Ha Noi,
cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh dugc tai cdu trac linh vue Gido duc va dao
tao thudc pham vi, chirc nang quan 1y ctia S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Nbi.
(Chi tiet tai Phu luc I kém theo)

2. Chi tiét Phuong 4n tai cdu triic quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vuc Gido duc va dao tao thudc pham vi, chirc nang quan ly cuia S& Giao duc va Pao
tao thanh ph6 Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc IT kém theo)

Diéu 2. T6 chirc thuc hién:

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd chu tri, phdi hop véi
S Khoa hoc va Cong nghé, S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan, don vi lién
quan dién tu hoa mau don, mau to khai; tich hop, kiém tht, cung cép dich vu
cong truc tuyén.

2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri phdi hop v6i Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phé, S& Gido duc va Pao tao hoan thanh viéc tich hop, két ndi,
chia sé dit liéu chuyén nganh vé&i hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
theo phuong an nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Cac don vi ¢o tén tai Piéu 2, Uy ban nhan dan x3, phudng va cic t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.”

Noi nhin: 7 GIAM POC
- Nhu Diéu 4;
- B6 Tu phap;
- B6 Gido duc va bao tao;
- Chu tich UBND Thanh phd;
- Cac PCT UBND Thanh phé;
- T gitip viée thuong truc BCD NQ 57/TP;
- Cong thong tin dién tir TP; Phan Vin Phiic
- TTPVHCC: Gb, PGD, cac phong, TT,
CN truc thude TT, Piém hd tro DVC sd;
- Luu: VT, S6 GDPT, TTPVHCC.




DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH TAI CAU TRUC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc |

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh so  626/0D-TTPVHCC ngay 04thang 5 nam 2026
cia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

STT | MATTHC Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc C;Sygé'ta'
Ho tro hoc tap ddi véi tré mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co so, | Gido duc va dao tao thude L
1 1.003702 .  n , A A L, .- n 1 A ., Je R Cap Xa
sinh vién cac dan tdc thiéu so rat it nguoi hé thong gido duc quoc dan
X - A r: 9 X s 7 ia : : h 0 A ~
2 1.001622 | Ho trg an trua doi voi tré em mau giao leaox duc va dao tao E UoC Cap xa
hé thong gido duc quoc dan
3 1.008950 Tro Cé:lp doi V‘(’)"\i tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong lam viéc tai Cjiéoﬁduc Va dao tao Ehu(f)Ac Cép xa
khu cong nghiép hé thong gido duc quoc dan
4 2.002771 | Xét duyét tré em nha tré ban tri hd trg kinh phi, hd tro gao Co s& gido duc khac Céap x4
Dé nghi mién, giam h(-),(f phi trong €0 0 gido duq ng}}e nghlc_apf €0 S0 gido dxuc d’al Gido duc va dio tao thude L
5 1.014335 | hoc tu thuc va co sé gido duc nghé nghiép, co s¢ gido duc dai hoc thudc t6 chirc A A ., A Cap xa
D% A o hé thong gido duc quoc dan
kinh té, doanh nghi¢p nha nudc
bé ngh} hoAtr(_)’ cIAn phlA hoc ta}? tr(')’ng €0 SO glaoAduC mam non cong lap, CoSO g0 | oo duc va dao tao thudc L
6 1.014336 | duc pho thong cong lap, co so gido duc cong lap thuc hién chuong trinh gidoduc | , . . % . A Cap xa
21 A hé thong gido duc qudc dan
pho thong
Dé nghi ho tro chi phi hoc tap trong co s¢ giao duc mam non dan lap, tu thyc;
truong tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co s¢ tu thuc, co so gido duc thuong | Gido duc va dao tao thude L x
7 1.014337 A 1 ., A Cap xa
xuyén tu thuc, co s¢ giao duc mam non, truong tiéu hoc, trung hoc co so trong | hé thong gido duc qudc dan
cac trudng dai hoc, cao ding, vién nghién ciru
Cép chinh séch ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh
8 2.001960 | do cap dang, trung cap tai cac co so gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido Giao duc ngh¢ nghiép Cap xa
duc ¢6 von dau tu nude ngoai
9 2002284 Cflp chmzh sach ndi trP chg h’(_)c smhq, S{r}h vién tharkn gia ihu:o;ng tranh dao tao :[r1n1~1 Gido duc nghé nghiép Chp xi
do cao dang, trung cap tai cac co so giao duc nghé nghiép cong lap truc thudc xa
10 1008951 Ho tro d6i véi giao vién mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan 1ap, | Gido duc va dao tao thudc Ch 0 X4

tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong nghiép

hé théng gido duc quéc dan




11 2.002770 | Xét duyét hoc sinh bén trii, hoc vién ban tri hd trg hoc phi, hd trg gao Co s6 gido duc khac Cap xa
Thanh l4p 16p danh cho nguoi khuyét tit trong truong mam non, trudng tiéu hoc,
12 3.000309 truOPg thg hC)?’CO’ SO va tf'ung tarri giao dugAthugng xuyén, t}'ung ’tam g1a0~duc3 Co s& gido duc khac Céip xa
nghé nghiép — gido duc thuong xuyén thyc hién cac chuong trinh x6a mu chir va
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s¢
13 1.012969 | Thanh lap hoac cho phép thanh lap trung tdm hoc tap cong dé)ng Gido duc thuong xuyén Céap x4
14 3.000307 | Sap nhap, chia, tach trung tam hoc tap cong déng Gido duc thuong xuyén Cép xa
15 3.000308 (:nal the trEmg tam hoc tap cong dong (theo d€ nghi cua t6 chure, ca nhan thanh Gido duc thuong xuyén Cép xa
1ap trung tam)
16 1.002982 Ho ‘Erg hoc tap doi voi hoc sinh trung hoc pho thong cac dan toc thi€u so rat it CAhaoAduc va dao tao Ehu(_)Ac Cép tinh
nguoi hé thong gido duc quoc dan
17 1014333 Dq nghi micn, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghi¢p va co so gido duc leaO; duc va dao tao Ehu(_)Ac Cép tinh
dai hoc cong lap hé thong gido duc quoc dan
DS nghi ho t‘rg chi p}An hoc tap tror}g truong trung h?c Izho thong '[l:l' thuc‘, COSO | cnl duc va dio tao thude .
18 1.014334 | gido duc thuong xuyén tu thuc, truong trung hoc phd thong trong céc truong dai | , . . « i, X g Cap tinh
2 A A hé thong gido duc quoc dan
hoc, cao dang, vién nghién cuu
Cép chin}} sach noi1 trl'} cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh i ’
19 2.001959 | d9 cao dang, trung cap tai cac co sO gido duc nghé nghiép cong lap truc thude Giao duc nghé nghiép Cap tinh
tinh, thanh pho truc thudc trung wong
Ping ky hd tro tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat d6i voi sinh vién hoc céac . NP n
\ \ L e . o . . \ 2 Giao duc va dao tao thudc .
20 1.009002 | nganh dao tao gido vién tai cac dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang A 1A ., A Cap tinh
L aa A hé thong gido duc quoc dan
duoc phép dao tao gido vién
Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, d6 dung hoc tap dung riéng | Gido duc va dao tao thudc .
21 1.001714 . L oA . L e, oy A . PO Cap tinh
cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co s¢ gido duc hé thong gido duc quoc dan
22 1.003734 | Pang ky duy thi cap ching chi ing dung cong nghé thong tin Thi, tuyén sinh Cép tinh
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Phu luc Il
PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH CAC LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6  626/0P-TTPVHCC ngay 04thdng 5 nam 2026
cua Gidm doc Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong Thanh phd)

A. CO SO TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Co sé tai cau truc thi tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cta Bo Chinh tri vé dot phéa phat trién khoa hoc, cdng nghé, d6i mai sang tao va
chuyén doi sé qubc gia;

Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 caa Chinh pha vé viéc Quy dinh cat giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh
dua trén dur liéu;

Quyét dinh s6 06/QD-TTg cua Thi tudng Chinh phi vé phé duyét Bé an phat trién tng dung dix liéu vé dan cu, dinh danh va
xé&c thuc dién tir phuc vu chuyén doi sé quéc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam 2030;

Ké hoach s6 02-KH/BCDTW ngay 19/6/2025 ctia Ban Chi dao Trung wong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang
tao va chuyén doi sb vé thuc day chuyén doi sb lién thong, dong bd, nhanh, hiéu qua dap tng yéu cau sap xép to chirc bd may cuaa hé
thng chinh tri;

Ké hoach s 20-KH/BCD57 cua Ban chi dao 57 Thanh uy Ha Nai vé dot pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao
va chuyén d6i sb trén dia ban thanh phd Ha Noi nam 2026;

Ké hoach s6 38/KH-UBND vé Thyc hién Ké hoach hanh dong s6 20-KH/BCB57 ngay 19/01/2026 caa Ban chi dao 57 Thanh
uy thuc hién Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 caa Bo Chinh tri vé dot pha phat trién khoa hoc, céng ngh¢, déi méi sang
tao va chuyén doi s6 trén dja ban thanh phé Ha Noi nam 2026.
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2. Phén tich, danh gia hién trang thwc hién thi tuc hanh chinh.

Cac TTHC linh vuc Gi4o duc va dao tao bao gom céac thi tuc lién quan dén viéc thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac co
s& gi4o duc hién dang duoc cung cip ¢ muc do dich vy cong truc tuyén mot phan do quy trinh cii con vudng mac ¢ khau tham dinh
hodc yéu cau doi chiéu hd so gidy. Qua danh gia, cac thi tuc ndy c6 kha ning nang cap 1én mtc d6 toan trinh théng qua viéc tai ciu
trdc: thuc hién 16 trinh chuyén d6i cac thanh phan ho so ban giay sang dinh dang van ban dién tir va ting cuong chia sé dit liéu lién
thong gitta cac co quan, gitip loai bé hoan toan yéu cau to chic, ca nhan phai nop hoac xuat trinh ho so truc tiép.

Hé thdng cung cap dich vu cong truc tuyén tiép tuc cd thé cai thién dé nang cao hiéu suat trong qua trinh giai quyét TTHC cho
cong dan nhu: E-form mﬁu don, cong dan dang nhap bang s6 CCCD thi hé théng tu dién céc thong tin cua nguoi dan, doanh nghiép,
khong phai thuc hién ky s6 khi ding nhap qua VnelD. Can bg hanh chinh c6 thé hoan toan thuc hién viéc tham dinh, giai quyet ho so
ngay trén Cong dich vu cong truc tuyén nhu Thong bao ho so khong du diéu kién; Phiéu hudng dan, bo sung hoan thién ho so; Két
qua giai quyét ma khdng phai thuc hién qua tiép hé thong thi ba, gay 1ang phi thoi gian, hiéu qua Iam viéc.
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B. PHUONG AN TAI CAU TRUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: HO trg hoc tip doi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hgc, hgc sinh trung hgc co' s, sinh vién cac dan toc thiéu so rat it nguoi
1.1. Ma thi tuc: 1.003702

1.2. Co quan thuc hign: UBND cap x&

~ 1.3.Déi tweng thuc hién thii tuc hanh chinh: Tré mu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s6, sinh vién cac dan toc thiéu s
rat it nguoi.
1.4. Phi/l¢ phi: Khéng
1.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phan hé so can quy dinh cy thé cho phit hgp véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau tric:

N . . Sau Tai cau trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

X A A Ban | Ban Phwong thuc cung A 4~ liA N C oA
STT Thanh phan ho so chinh | sao cAp Nguon dir ligu/ CSDL Hinh thac ngp

Dién tir hoa thanh phan | - Co s dit ligu nganh Gido | Van ban dé nghi duéi dang E-

1 Pon d& nghi hd tro hoc tap « hd so tu dong, dién dir | duc va dao tao Form dién tur
" | (theo mau) ligu vao E-Form tir co | - Co s dit liéu qudc gia vé | (To chike dang nhdp qua VnelD
so dix liéu dung chung | dan cu khong phai ky s6)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thyuc hién theo nguyén tic: Pbi véi cac thdng tin, gidy to da ton tai duéi dang thdng
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
img; theo d06, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.



1.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong s& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé l1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 1ién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo huéng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén moi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hé so trén hé thdng, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi nop ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.



11

Bwéc 3: Xéc thuc dir liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

1.7. Nguyén tic tac nghiép caa can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu duing chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i v6i céc dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir ligu diing chung, can bg tiép nhan va can bg chuyén
mon khong chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu theo quy dinh.



2. Thi tuc: Hb tro iin trua ddi véi tré em miu gido
2.1. Ma tha tuc: 1.001622

2.2. Co quan thuc hién: UBND cép x&
2.3. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién céac dan toc thiéu sb

rat it nguoi.

2.4. Phi/l¢ phi: Khong
2.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:
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Trwéc Tai cAu tric:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai ciu trac

roi hodc tré em thuge cac truong hop khac
quy dinh khoan 1 BPiéu 5 Nghi dinh so
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam

thdng

cia t6 chac trén Hé
thong thong tin giai

STT Thanh phan hé so Ban | Ban | Phuong thic cung | o5 g ligw CSDL Hinh thirc ngp
chinh| sao cap
Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc bi¢n tir hoa thanh phan | - Co so dit ligu nganh | Van ban dé nghi dudi
\ . o1 £ o XA ho so tu dong, dieén dir | Giao duc va dao tao dang E-Form dién tir
1 ban sao cd ching thuc Quyét dinh vé vige trg X Ay . r A~ A . At p
chp x3 héi liéu Vao E-Form ta co | - Cosodilieuquoc gia | (To chire Adang nh_ap, qua
¥ s¢ dir liéu dung chung | vé dan cu VnelD khéng phai ky so)
Bin sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ,
ban sao c¢6 chung thyc Van ban xac nhan cua - Co so dir liéu quoc gia
UBND cap xa hoéc co s& bao trg xa hoi vé vé dan cu Lua chon 01 trong 02
tinh trang tré mo co1i, bi bd roi hoac tré thudc T8 chic tai file 1en he | Kho» dit liéu dién tir | hinh thuec sau:
2 cac truong hop khéc quy dinh tai khoan 1 X | thén " | cua to chuc trén HE | - Van ban dién tu
bicu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay g thong thong tin giai | - Ban sao dién tur co
21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu quy quyet tha tuc hanh | ching thuc
dinh chinh séch trg giip xa hdi doi voi doi chinh
tuong bao tro xa hoi
Ban sao kem theo ban chinh de dori chicu - Co so dit liéu qudc gia | Lya chon 01 trong 02
hodc ban sao c6 chung thuc Gidy ching X 1A R , )
- - Y PP ST 2 b eas e 1an A | VE dan cu hinh thirc sau:
nhan nudi con nudi doi véi tré mo coi, bi bo To chuc tai file 1én hé A aiA e e 1 mia
3 X - Kho dir liéu dién tir | - Van ban dién tur

- Ban sao dién ti cé
chung thuc
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2013 ciia Chinh phii quy dinh chinh sach trg quyét thi tuc hanh
giup xa hdi doi vdi doi tuong bao trg xa hoi chinh

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi vai cac thng tin, giay to da t6n tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xé&c thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dir lidu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan té chic, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan hé so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

2.6. Quy trinh thuc hién

a) Luwu do

Canhin/Té chirc Céng DVC Québc gia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Chon thu tuc, oo quan|
thure hién

HE thing, CSDL chuyén nganh
b két qua dién tie

CSDL Quéc gia vé din cu
dang ky doanh nghiép
—— R

Tii sit dung, dinh kém thinh phin hé so Kho quan Iy o Lieu dién tt

cia ca nhan/td chirc trén He

thons{ thong tin g1a1 quy &
i TTHC/! Vi gidy tdf trén

~— VD

>
Dién théng tin vao bifu miu dién ti

[ MNop hé st }

l

[ Tiép nhin hd so }

!

[Kiémuaméngmnhésﬂ;mimdiuhhﬁsd' J

phé duyét ket qua
Nhan két qua qua l

dich vu Buru chinh

| Fost | K&t qua ban gidy [ .
T Traket qua
' L J

) Két qui dién tir
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hozc vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 1ién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di liéu dién tr ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va tai sir dung hd so trong cac
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

2.7. Nguyén tac tac nghiép cia can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i v6i céc dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir ligu diing chung, can bg tiép nhan va can bg chuyén
mon khong chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu theo quy dinh.
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3. Thii tuc: Tro cAp d6i véi tré em maAm non 1 con cdng nhan, ngwoi lao dong 1am viéc tai khu cong nghiép

3.1. M4 thua tuc: 1.008950

3.2. Co quan thuc hién: Co so gido duc mam non, UBND cap x&

3.3. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha me hoic ngudi chim séc, nudi dudng tré em thude déi trong duoc hudng chinh sach.
3.4. Phi/l¢ phi: Khong

3.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cy thé cho phit hgp véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cu tric:

. L ] A . Sau Tai ciu trac
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo 2

A A La Ban | Ban ) < Nguén dir liéu/ . L
STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thirc ngp

Pon dé nghi trg cép ddi vé6i tré em mam non
13 0 ha Ul 0 i kh R s |- 5 dir lié
aﬂcon cc?rAlg n ';m, ElgufOl ao.dong. tai khu Dién tir héa thanh phin hd \Co s¢ dir Iel\J
cong nghi¢p (Mau so6 03 quy dinh tai Phu luc <o tu done. didn di licu nganh Giao dyc va
1 kém theo Nghi dinh 105/2020/NDB-CP) c6 | X T qons, " | daotao

, A - n : vao E-Form tu co so dir Y e 1 £
xac nhan cua don vi st dung lao dong noi e - Co so dir liéu quoc
liéu dung chung C o x an
gia vé dan cu

Vin ban d& nghi dudi
dang E-Form dién tir
(Té chite dang nhdp qua

cha hoac me hodc ngudi chdm soéc, nudi VnelD khong phai ky so)

dudng tré em dang cong tac

Thong tin dugc lay tir cac
co sé dit ligu dugc két ndi | - Co so dit ligu ho
- Té chire/ Doanh nghiép | tich dién tir. Truong hop thong tin
khong phai ngp tai liéu | - Kho dir liéu dién ter | chua ldy duoc tir co s&
X | nay khi co s¢ dit liéu da | cua td chirc/ca nhan | dir lidu duoc két ndi thi
ot Két noi trén Hé théng thdng | nop ban sao dién tir c6
- Thoi han thyee hién: Theo | tin giai quyét tha tuc | ching thuc

quyét dinh cdng bé cia co | hanh chinh.
guan c6 tham quyeén.

Gidy khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh
dé d6i chiéu hodc ban sao co chiing thuc)




- Viée ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyc hién theo nguyén tac: Dbi véi céc théng tin, gidy to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xé&c thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nudc c6 trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so twong
mg; theo d06, khong yéu cau té chiic, ca nhan phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, str dung dugc do hé thdng chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir liéu khai thac
dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 Iy do va huéng dan t6 chic, ca nhan thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y dé 1am can e giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

3.6. Quy trinh thuc hién

a) Luwu do

17

Ci nhin/Té chirc

Cong DVC Quic gia

Hé théng thong tin giii quyét thii tuc hanh chinh

HE thing, CSDL chuyén nganh
o ket qua dién t&

.7_’

Nhian két qui qua
dich vu Buru chinh

Dang nhip

hd
Chon thi tuc, cof quan
thue hién

Két qua ban gidy

Dién théng tin vao biéu miu dién b }-—

L 4

[ Téi si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so }«—

Nop hd so ]
[ Tiép nhin hé so ]

l

Kiém tra théng tin hd S0 thim dinh hé so/
phé duvét ket qua

l

Eﬂ. <

CSDL Quéc gia vé dén cw
dang kv doanh nghiép

Kho quan If {_11"1" lidu dién tix
cuia ca nhén/td chire trén He |

théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gify t& trén
VNeID

Két qua dién tir

L Tra két qua J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thuc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 lién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién duoc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén moi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtrc hoan tat viéc nop hé so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hd so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

3.7. Nguyén tac tac nghiép cia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu duing chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i v6i céc dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir ligu diing chung, can bg tiép nhan va can bg chuyén
mon khong chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu theo quy dinh.
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4. Thi tuc: Xét duyét tré em nha tré ban tri hd tre kinh phi, hé tro gao

4.1. Ma tha tuc: 2.002771

4.2. Co quan thyc hién: Co s6 gido duc mam non, UBND cap x4

4.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién cac dan toc thiéu so
rat it nguoi.

4.4. Phi/l¢ phi: Khéng

4.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cy thé cho pht hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cic quy dinh khac c6 1ién quan. Cu thé:

Truéc T&i cau tric: ] Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h E;g Phwong thirc cung cip Nguén dix liéu/ CSDL Hinh thicc nép
Dién tir héa thanh phan hd soty | _(;0 SO d}r I‘|¢u nganh | Van ban dé ngh; 7st0|
A N . s o A g iAo Giéo duc va dao tao dang E-Form dién tir
1 Don dé nghi ho trg kinh phi ban tra X dong, dien dir liéu vao E-Form < dit lia o Sohire de .
tir co so dit ligu ding chung | - £9 80 dit liéu quoc gia | (T6 chike dang nhap qua
; ve dan cu VnelD khéng phai ky so)
Thong tin duoc I'fly’tfr cac co SO
dir Ii§u duoc két noi - Co so dir liéu ho tich Traona hob théna tin
- To chuc/ Doanh nghiép | dién tu. g P . g .
Kho hai nop t3i licu nay khi ho dit licu dian tir cd chua lay dugcC tur co s&
2 Gidy khai sinh cua tré X ong phai nop tal fieu nay khi - Kho dir Jeu (Ahen Eu U8\ it lisu duoc két néi thi
co so dir liéu da dwoc ket noi to chaic/ca nhan trén Hé .. L e
. . £ R . ... | nop ban sao dién tir co
- Thoi han thyc hién: Theo | thong thong tin giai chind thuc
quyet dinh cdng bo cua co quan | quyet thu tuc hanh chinh. gth
c6 tham quyen.
X o Lo _ | ; Cosodirlicuho ngheo, Trudng hop thong tin
N A A \ Thong tin dugc lay tir cac co s¢ | ho can ngheo. X . .
3 Giay xac nhan ho ngheo/can nghéo <A Ly ks i ea . | chua lay dugc tir co so
dur liéu dugc két noi - Kho dir liéu dién tir cua o 1A Ly < Ai e
RN ~ | dr liéu duoc két noi thi
to chic/ca nhan trén Hé
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- Té chic/ Doanh nghiép
khdng phai ngp tai liéu nay khi
co sé dir lidu da duwoc két néi

- Thoi han thuc hign: Theo
quyét dinh cong bo cia co
quan c6 tham quyeén.

thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh.

nop ban sao dién tir co
chung thuc

Gidy xac nhan khuyét tat (néu co)

Thong tin dugc lay tir cac co s&
dit lieu duoc két ndi

- Té chic/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu nay khi
co s¢ dir liéu da dwoc két néi

- Thoi han thuc hién: Theo
quyér dinh céng bé cia co
quan c6 tham quyeén.

- Co so dir liéu nguoi
Khuyét tat

- Kho dix liéu dién tir cua
td6 chac/ca nhan trén Hé
thdng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Truong hop thdong tin
chua iy duoc tir co so
dit liéu dugc két ndi thi
nop ban sao dién tir co
ching thuc

Gidy chang nhan nudi con nudi
(néu co)

Thong tin duoc lay tir cac co so
dit liéu duoc két ndi

- Té chirc/ Doanh nghiép
khong phai ngp tai ligu nay khi
co sé dir lidu da duwoc két néi

- Thoi hgn thyc hién: Theo
quyér dinh cdng bé cia co
quan c6 tham quyen.

- Co s¢ du liéu ho tich
dién tur

- Co s dit liéu quéc gia
vé dan cu

- Kho dix liéu dién tir cua
t6 chirc/ca nhan trén Hé
thdng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Truong hop thong tin
chua lay dugc tir co s&
dit liéu dugc két ndi thi
nop ban sao dién tir co
chung thuc

Gidy xac nhan cta co quan quan ly
dbi twong con liét si, con Anh hung
Luc lugng vii trang nhan dan, con
thwong binh, con ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con
bénh binh; con mét s6 dbi tuong
chinh sach khac theo quy dinh tai
Phép Iénh Uu dai ngudi c6 cong voi
cach mang (néu co)

Thong tin duoc lay tir cac co so
dit liéu duoc két ndi

- Té chic/ Doanh nghiép
khong phai ngp tai liéu nay khi
co s¢ dit lidu da duoc két noi

- Thoi hgn thuc hién: Theo
quyér dinh cdng bé cia co
quan c6 tham quyeén.

- Co s¢ dir ligu nguoi
huong chinh sach vu dai
ngudi ¢6 cong.

- Kho dtr liéu dién tir cua
td chac/ca nhan trén Hé
thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Truong hop théng tin
chua ldy duoc tir co so
dit liéu dugc két ndi thi
nop ban sao dién tir cé
chung thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Doi véi cac théng tin, giay to da ton tai dudi dang théng
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
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két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nép hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chwa thé khai thac, st dung duoc do hé thong chura hoan tat két ndi, chia sé dit liéu hoic di liéu khai thac
dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém thong bao 1 1y do va hudng dan t6 chuc, ca nhan thuc hién nop bé sung
thanh phan ho so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir c6 gia tri phap 1y dé 1am can e giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

4.6. Quy trinh thgc hién

a) Luu do

H¢ thing, CSDL chuyén nganh

Ca nhan/To chikc Cong DVC Quoc gia He thing thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh co két qua dién ti
. R Bang nhiap
-
v
Chon thi tue, co quan Dién théng tin vio bifu miu digntir |« CSDL Quéc gia v& din cw/
thue hién dang ky doanh nghigp
.

' e >
p
Tai st dung, dinh kém thanh phin hé so Kho quan I di¥ liéu dign t

cia cd nhan/td chnie trén He

[y

~ théng théng tin gidi quyet
l TTHC/ Vi gidy tir trén
VNelD
[ N6p hd s
h
[ Tiép nhin hé so

l

Kiém tra thdng tin hé 50; thim dinh hd so/

phé duyét két qui
Nhin két qua qua
dich vu Buru chinh
[ Post | Két qu ban gidy | | Két qui dién tit

< Tra két qua
EII. | raketqua |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thuc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyc hién: Ca nhan

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 lién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién duoc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén moi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtrc hoan tat viéc nop hé so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hd so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

4.7. Nguyén tic tac nghiép cia can b trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu duing chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i v6i céc dit ligu do hé thong tw dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co so dir ligu diing chung, can bg tiép nhan va can bg chuyén
mon khong chiu trach nhiém ve tinh chinh xac caa dir liéu nguon; trdch nhiém thudc don vi quan 1y co s& dir liéu theo quy dinh.
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5. Thi tuc: Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé
nghiép, co sé gido duc dai hoc thudc té chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc
5.1. Ma tha tuc: 1.014335
5.2. Co quan thuc hién: UBND cép x4
5.3. Pdi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién trong cac co s& gido duc nghé nghiép, co s giéo duc dai hoc tu thuc
va co s& gido duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc thudc t chic kinh té, doanh nghiép nha nudc.
5.4. Phi/l¢ phi: Khdng
5.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phan hé so can quy dinh cy thé cho pht hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai ciu tric: A
. R A L. R P Sau Tai cau truc
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
STT Thanh phan hé so Ban | Ban | Phwong thirc cung Nguén dir liéu/ CSDL Hinh thirc ndp
chinh| sao cap
Don b nehi chi (. tidn midn eidm b Dién tir hoa thanh phan | - Co s& dir liéu nganh | Van ban dé nghi dudi dang
on de nghi chi tra ticn micn glam hoc hd so tw dong, dién dit | Gido duc va dao tao E-Form dién tir
1. phi theo mau tai Phu luc IV Nghi dinh so X N . S e ten L. F . .
ligu vao E-Form tir co | - Co sé dir liéu quéc gia | (Té chire diang nhdp qua
238/2025/NDBCP n e AL A NP A Ve A
so dir lieu dung chung | vé dan cu VnelD khong phdi ky so)
Ban saoqchll'mg tl}uc hodc ban sao kéng bé}n
5 chinh dé doi chiéu hoac ban sao tir s6 goc
. NN , . n Z. X X
giay to chirng minh thudc doi tugng mién,
giam hoc phi trong cac truong hop sau
A 2, .. | - Cosodirliéu nguoi co
G 1 ke Thong tin dugc lay tu cong véi cach mang Truong hop thong tin chua
- Gidy xc nhan cia co quan quan 1y ddi cic co 56 dit liéu duoc ach m¢ oy duoc tir co o da liey
2a | YOI Deuolco cong ap 7d1_1ng .dfn Vol do? x | kétndi - Kho dir !'éu ‘Eﬁé” tu cuad | dugc két ndi thi luc chon
tuong quy dinh tai khodn 2 Diéu 15 Nghi - Té chic/ Doanh | 1O chuc/ca nhan trén Hé | o1 trong 02 hinh thuc sau:
dinh s6 238/2025/Nb-CP R .. .| thong thdéng tin giai Vin ban dien ti
nghiep khong phdi nop | v &¢ thi tuc hanh chinh. an ban Gieh tu
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tai liéu nay khi co so dir
ligu da duwoc két noi

- Thoi hagn thyc hién:
Theo quyét dinh cong
bé ciia co quan ¢é tham
quyen.

- Ban sao dién tr c6 chirng
thuc

2b

- Giéy xac nhan khuyét tat 4p dung déi
véi doi tuong quy dinh tai khoan 3 Bi¢u
15 Nghi dinh s6 238/2025/Nb-CP

Thong tin dugc ldy tir
cac co so dir liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghiép khong phdi ngp
tai liéu nay khi co so dir
ligu da duwoc két noi

- Thoi hgn thuc hién:
Theo quyer dinh cong
bo Cua co quan c6 tham
quyen.

- Co so dur liéu nguoi
khuyét tat

- Kho dir liéu dién tir cua
td chac/ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co so dir liéu
duoc két noi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuac sau:
- Vian ban dién t

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

2C

- Quyét dinh vé viéc tro cip xa hoi hoic
Gidy xac nhan md cbi ca cha 1an me do
Uy ban nhan déan x4, phuong ap dung dbi
véi dbi tuong quy dinh tai khodan 3, khoan
4 Piédu 15 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP

T6 chac tai file 1én hé
thong

- Kho dix liéu dién tir cua
t6 chuc trén Hé thdng
thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lwa chon 01 trong 02
hinh thirc sau:

- Vian ban dién t

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

2d

- Giéy xac nhan hd ngheéo hodc hd can
nghéo do Uy ban nhan dan x, phudng
cap ap dung d6i v6i ddi twong quy dinh
tai khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh sb
238/2025/NDb-CP.

Thong tin dugc lay tir
cac co so dir liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghiép khdng phai ngp
tai liéu nay khi co so dir
ligu da duwoc két noi

- Co s¢ dir liu ho nghéo,
ho can ngheo.

- Kho dir liéu dién tir cua
t6 chuc/ca nhan trén Hé
théng thdng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay duoc tir co so dir ligu
duoc keét noi thi luc chon
01 trong 02 hinh thirc sau:
- Van ban dién t

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc
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- Thoi hqn thuc hién:
Theo quyer dinh cong
bo cua co quan cé tham

quyen.

2d

- Bang tot nghiép trung hoc co so hoic
gidy xac nhan t6t nghiép tam thoi hodc
xac nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong
trinh trung hoc co sé cia hi¢u trudong ap
dung ddi véi dbi tugng quy dinh tai khoan
12 Diéu 15 Nghi dinh sé 238/2025/ND-
CP

Thong tin dugc lay tir
cac co so dir liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghiép khong phdi ngp
tai liéu nay khi co so dir
liéu da duwoc két noi

- Thoi han thuec hién:
Theo quyer dinh cong
bo Cua co quan c6 tham

quyen.

- Co so dir ligu nganh
Giao duc va Pao tao.

- Kho dir liéu dién tir cua
td chac/ca nhan trén Hé
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay duoc tr co so dir licu
duoc két noi thi luc chon
01 trong 02 hinh thac sau:
- Vian ban dién t

- Ban sao dién tir ¢6 chung
thuc

2e

- Quyét dinh huéng trg cip hang thang
cua cha hoac me bi tai nan lao dong hodc
méc bénh nghe nghiép do co quan bao
hiém x4 hoi cap 4p dung d6i v6i ddi tuong
quy dinh tai khoan 2 biéu 16 Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP

T6 chuc tai file 1én he
thong

- Kho dir liéu dién tir cua
t6 chic trén Hé théng
thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lva chon 01 trong 02
hinh thic sau:

- Van ban dién tir

- Ban sao dién tu c6 chiing
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thong tin, gidy to da t6n tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xac thue va luu trir hop phap trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nudéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
img; theo d06, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit lidu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so duéi dinh dang vian ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.
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5.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thyuc hién: C& nhan/Té chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau d6, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu ndy tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyuc hién: Ca nhan/T6 chic

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hozc vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 1ién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dir liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hd so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

5.7. Nguyén tac tac nghiép cia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



6. Thi tuc: Pé nghi hd tre chi phi hec tip trong co sé gido duc mam non cong lap, co sé gido duc phd thong cong lap, co' sé gido

duc cdng Iap thuc hién chwong trinh gido duc phé théng

6.1. Ma tha tuc: 1.014336

6.2. Co quan thuc hién: Co s gi4o duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido duc thudng xuyén cong lap.

6.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha me (hodc nguoi giam ho) tré em mam non, hoc sinh phd théng, hoc vién hoc chuong
trinh gido duc phd théng (hoc vién theo hoc chwong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc co s¢ va hoc vién theo hoc chwong trinh gido
duc thuong xuyén cap trung hoc phé thdng) tai co sé gido duc thuong xuyén céng lap.

6.4. Phi/l¢ phi: Khdng

6.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cy thé cho pht hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién ttr 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan. Cu thé:

Truwéc T4i clu tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
STT Thanh phan hé so cﬁ?r?h E;: Phwong thirc cung cip Ngu%nsgul’_llgu/ Hinh thirc nop
Bon d& nehi hd tro chi hi hoc tip theo Pién tir héa thanh phan ho | - Co s¢ dir ligu nganh | Van ban dé nghi dudi dang
1 miu tai gP‘hu e 10 pN hi dir?h < X so tu dong, dien di liéu | Gido duc va dao tao E-Form dién tur
' 38/2025/ND-CP g d vao E-Form tur co s¢ dir | - Co s¢ dir lieu quoc | (To chie ding nhdp qua
liéu dung chung gia vé dan cu VnelD khéng phdi ky so)
Ban saoqchty’mg thuc hodc ban sao kén} bé}n
chinh d€ d61 chiéu hodc ban sao tir s6 goc
2. gidy to chirng minh thudc doi tugng ho X
tro chi phi hoc tap trong cac truong hop
sau
Thong tin duoc lay t}‘I Ce:lc - Co so dit lidgu nguoi 'l;ru(‘yng hqp th()ng tin~ch_1AIa
- Giy xac nhan md c6i ci cha 1an me do co 56 dir liéu duoc ket ol | ¢c6 cong véi cach iiay Suf;ct tnui icf[yh‘ls (; ((j:uc:: ¢ﬂ
22 Uy ban nhén dan xa, phuong 4p dung doi % | To chic/ Doanh nghiép | mang Olf(irong 020hinh tf?&c saﬁ'
véi doi tuwong quy dinh tai khoan 1 Diéu khong phdi ngp tai liéu | - Kho dit licu dién to 1 e, '
i dinh so . e 0 dir licu dien W | _ v ban dién tu
17 Nghl dinh so 238/2025/NDb-CP nay khl’ CO', so dir liéu da Clq:l\a to Ch&g/ca nban - Ban sao dién ti c6 Chl'l'ng
duoc két néi trén Hé thong thong thuc
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- Th(,}i han thuc hiép: Theo
quyer dinh cong bo cua co
quan c6 tham quyén.

tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- G1ay xac nhan khuyet tat hoic Quyét
dinh vé viéc trg cap xd@ hoi do Uy ban
2b nhan dan x4, phuong cap ap dung ddi véi
ddi tuong dugc quy dinh tai khoan 2 biéu
17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP

Thong tin dugc lay tir cac
co s& dit lieu duoc két ndi

- Té chizre/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so dir lieu da
duoc két noi

- Thc,}i han thuc hiép: Theo
quyer dinh cong bo cua co
quan c6 tham quyén.

- Co so dir liéu nguoi
khuyét tat

- Kho dix liéu dién tur
cia to chic/cd nhan
trén Hé thong théng
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
Iéy duoc tir co s¢ dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién tr

- Ban sao dién tu c6 chiing
thuc

- Gidy x4c nhan ho nghéo do Uy ban nhan
dan x3, phuong cip cho ddi tuong duoc
quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh
50 238/2025/ND-CP.

2C

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dit lidu duge két ndi

- Té chizc/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so di liéu da
duwroc két noi

- Th(,i’i han thuc hiép: Theo
quyer dinh cong bo cua co
quan co tham quyén.

- Co so6 dur lieu ho
nghéo, ho can ngheo
- Kho dir liéu dién tu
cua té chuc/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay duoc tir co s dit ligu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién t

- Ban sao dién tu c6 chiing
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hd so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi véi cac thong tin, gidy to da t6n tai duéi dang thong diép dix
liéu, duoc xac thue va luu trit hop phap trong cac CSDL québc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang s6 tin cay da hoan thanh viéc két ndi,
chia s¢, co quan nha nudéc ¢ trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thong tin dit liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so twong tng; theo
d6, khong yéu cau td chirc, c& nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thic nao.
- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thong chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoic dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan to chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh

theo quy dinh.
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6.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thyuc hién: C& nhan/Té chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau d6, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu ndy tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyuc hién: Ca nhan/T6 chic

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hozc vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 1ién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thuc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

6.7. Nguyén tic tac nghiép cia can bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit lidu theo quy dinh.



7. Thi tuc: Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non dan lap, tw thue; trwong tiéu hoc tw thuc, tredong trung
hoc co s& twr thuc, co' s¢ gido duc thwdng xuyén tw thuc, co sé gido duc mam non, truwong tiéu hoc, trung hoc co sé trong cac truong dai
hoc, cao ding, vién nghién ciu

7.1. Ma thi tuc: 1.014337

7.2. Co quan thyc hi¢n: Co s¢ giao duc mam non, trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sd, co sé gido duc  thuong xuyén tu thyc va co
& gido duc mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co sé trong cac truong dai hoc, cao dang vién nghién ctu; Uy ban nhan dan xa, phuong.

7.3. Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha me (hoac ngudi gidm ho) tré em mam non, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co
& hoc tai co so gido duc tu thuc hoic co sd gido duc trong cac truong dai hoc, cao dang, vién nghién ctiu; hoc vién theo hoc chuwong trinh gido
duc pho théng cap trung hoc co s tai co so gido duc thudng xuyén tu thyc.

7.4. Phi/l¢ phi: Khéng

7.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwdéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bé Sau Tai cau trdc

Ban | Ban . Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh!| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thac nép

Pién tir hoa thanh phan hd | - Co sé dit liéu nganh | Vian ban dé nghi dudi dang
so ty dong, dién dir lidu | Giéo duc va ddotao | E-Form dién tir

vao E-Form tir co so dir | - Co so dit liéu quc | (T6 chire dang nhdp qua
liu dung chung gia vé dan cu VnelD khong phdi ky s6)

Don dé nghi h6 trg chi phi hoc tap theo
1. mau tai Phy luc II Nghi dinh s6 X
238/2025/Nb-CP

Ban sao chung thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu hodc ban sao tir s6 gbc
2. | gidy to chimg minh thudc dbi twong hd X
tro chi phi hoc tap trong cac truong hop
Ssau

Thong tin dugc ldy tir cac | - Co s6 dit liéu nguoi Truong hop thong tin chua

co so dir ligu dugc két néi | ¢ cong Vvéi cach lay dugc tir co so dir lieu

- Gidy x4c nhan mo c¢di ca cha 1an me do YR
Y : i duoc ket noi thi luc chon

° An dan xd, phuone 4 51 - T6 chic/ Doanh nghié

2a U,y. bgir.l nhan dan Xa’.phw.n g ap dung (.if) ! X AO y v A s _g .'eip mang 01 trong 02 hinh thuc sau:
v0i doi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu khdng phai ngp tai lieu | - Kho dir lidu dién tir | _ Vin ban dién tir
17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP nay khi co s¢ dit liéu da | cua t6 chic/cad nhan '

. s " R . - Ban sao dién tu c6 chiing
duroc ket noi trén Hé thong thong thuc
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- Th(,}i han thuc hiép: Theo
quyer dinh cong bo cua co
quan c6 tham quyén.

tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

2b

- Gidy x4c nhan khuyét tat hodc Quyét
dinh vé viéc trg cép xa hoi do Uy ban
nhan dan x4, phuong cap ap dung ddi véi
ddi tuong dugc quy dinh tai khoan 2 biéu
17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP

Thong tin dugc lay tir cac
co s& dit lieu duoc két ndi

- Té chizre/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so dir lieu da
duoc két noi

- Thc,}i han thuc hiép: Theo
quyer dinh cong bo cua co
quan c6 tham quyén.

- Co so dir liéu nguoi
khuyét tat

- Kho dix liéu dién tur
cia to chic/cd nhan
trén Hé thong théng
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
Iéy duoc tir co s¢ dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién tr

- Ban sao dién tu c6 chiing
thuc

2C

- Gidy x4c nhan ho nghéo do Uy ban nhan
dan x3, phuong cip cho ddi tuong duoc
quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh
50 238/2025/ND-CP.

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dit lidu duge két ndi

- Té chizc/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so di liéu da
duwroc két noi

- Th(,i’i han thuc hiép: Theo
quyer dinh cong bo cua co
quan co tham quyén.

- Co so6 dur lieu ho
nghéo, ho can ngheo
- Kho dir liéu dién tu
cua té chuc/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay duoc tir co s dit ligu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuc sau:
- Vian ban dién t

- Ban sao dién tu c6 chiing
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, giay to da ton tai duéi dang thdng
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nudéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d6, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trueong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoic dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.
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7.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thyuc hién: C& nhan/Té chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoac chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyuc hién: Ca nhan/T6 chic

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hozc vi gidy to s6 VNeID dé l1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 lién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tt, ban chiing thuc dién tir hoic ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén moi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chic hoan tat viéc nop hé so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

7.7. Nguyén tic tac nghiép cia can b trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu duing chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



8. Thi tuc: Pé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non dan lap, tw thue; trwong tiéu hoc tw thuc, tredong trung
hoc co sé tw thuc, co' sé gido duc thwong xuyén tw thue, co sé gido duc mam non, trwdng tiéu hoc, trung hoc co sé trong cac truong dai
hoc, cao ding, vién nghién cieu

8.1. Ma thu tuc: 2.001960

8.2. Co quan thuc hién: Co sd gido duc mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s, co so giao duc thuong xuyén tu thuc va co
& gido duc mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé trong cac trudng dai hoc, cao dang, vién nghién ciu; Uy ban nhan dan x3, phuong.

8.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cha me (hodc ngudi giam ho) tré em mam non, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co
& hoc tai co so gido duc tu thuc hoic co sd gido duc trong cac truong dai hoc, cao dang, vién nghién ctiu; hoc vién theo hoc chuwong trinh gido

duc pho théng cap trung hoc co s tai co so gido duc thudng xuyén tu thyc.
8.4. Phi/l¢ phi: Khéng
8.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh ciia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Truéc Tai cu tric: , Sau Téi cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo
STT Thanh phan hé so cﬁ?r?h E:g Phwong thirc cung cip Ngu%nsgul’_llgu/ Hinh thirc nop
Pon dé nghi cép chinh sach ndi tré theo bi¢n tir héa thanh phan _rjé - Co 56 dir ligu nganh | Van ban dé nghi dudi dang
1 miu tai Mau sé 2 ban hanh kém theo X 50 tw dong, dien dir liéu | Giao duc va qao tao E-ljorm dle_:nvtfr )
Th(”)ng' tr s 08/2023/TT-BLDTBXH vao E-Form tir co so dir -_Ccr‘sc”y dir liéu quoc | (To chue dang n_hgp qua
liéu dung chung gia vé dan cu VnelD khéng phai ky so)
SOy . C A Thong tin dugc Iy tir cac
E?é}gzléhg;??};léS:;Tl::)enhrégggri iagrigzc co s¢ dir licu dugc két néi - ny s dir ligu \ ho | Truong hop thong tin chua
ngoai don 48 ngHi cdp ch’inH sach nai tn’; - TAé chu“c/_Doanh p_gh!ép nghéo, ho c_an ngheo lay duoc tur co §6 dix liéu
ohai bo sung gié}; chitng nhan ho nghéo khdong phai ngp ta}| lieu | - Kho» dur liéu (,hén tu duoc ket n6|‘th| luc chon
2a ho can nghéo do Uy ban nhan dén " Xé X | nay khi co so diz liu da cf{a t6 chuc/ca nban 01 trong 02 'hlnh thac sau:
cép ‘(Bén sao duoc chung thyuc tur ban duge k etnol . t_ren .H.é thong thong | - Vén bin d.lén t .
chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé - Thoi han th}fc hien: :I'heo tlp giai ,quyét tha tuc | - Ban sao dién tur c6 chirng
4o chiéu) quyer dinh cong bo cua co | hanh chinh. thuc
quan co6 tham quyén.
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2b

Dbi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc
thiéu s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé
nghi cap chinh sach noi tra phai b sung
Gidy xac nhén khuyét tat do Uy ban nhan
dan cap xi cap hodc Quyet dinh cua Uy
ban nhan dan cip xi vé viéc tro cap x3 hoi
dbi v6i nguoi khuyét tat séng tai cong
dong trong truong hop chua co gidy xac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan déan cép
x4 cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh hogc ban sao c6 mang ban chinh dé
dbi chiéu)

Thong tin dugc ldy tir cac
co s& dit lieu duoc két ndi

- Té chirc/ Doanh nghiép
khong phai ngp tai li¢u
nay khi co so di liéu da
duwroc két noi

- Thoi han thuc hién: Theo
quyét dinh cdng bé ciia co
quan c6 tham quyeén.

- Co s¢ dir ligu nguoi
khuyét tat

- Kho dir liéu dién tur
cua to chic/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
ldy duoc tir co s dit ligu
dugc két néi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuic sau:
- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir ¢6 churng
thuc

2C

Dbi v6i hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh
thudc ho ngheo, hg can nghéo c6 ho khéu
thuong trii tai ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét khé khan, vung dan tde
thiéu sb, bién gioi, hai dao ngoai don dé
nghi cap chinh sach noi tri phai b sung
Giéy chimg nhan ho nghéo, ho cin nghéo
do Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban sao
duoc chung thuc tir ban chinh hoac ban
sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu)

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dir lieu dugc két ndi

- Té chire/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so dir lieu da
dwroc két noi

- Thoi han thuc hién: Theo
quyét dinh cdng bé ciia co
quan c6 tham quyeén.

- Co s¢ dur liéu ho
nghéo, ho can ngheo
- Kho dir liéu dién tu
cua to chuc/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co s dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thtrc sau:
- Van ban dién tir

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

2C

D6i voi hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh
1 ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra
tai viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khan, ving dan toc thiéu sd, bién
gi6i, hai ddo ngoai don dé nghi cap chinh
sach noi tra phai b sung Gidy xéac nhan
khuyet tat do Uy ban nhan dan cip xa cép
ve vigc tro cap xd hoi dbi véi nguoi
khuyét tat séng tai cong dong trong
truong hop chua ¢ gidy xac nhan khuyét
tat do Uy ban nhan dan cap xa cép (Ban

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dit lidu duge két ndi

- Té chizc/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so di liéu da
duoc két noi

- Thoi han thuc hién: Theo
quyét dinh cong bo Cua co
quan cd tham quyen.

- Co s¢ dir ligu nguoi
khuyét tat

- Kho dix liéu dién ti
cua t6 chac/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay duoc tir co s dit ligu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thtc sau:
- Vian ban dién t

- Ban sao dién tr ¢6 chung
thuc
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sao dugc chang thuc tur bénqch,inh hgéc
ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu)

2d

Débi v6i hoc sinh - sinh vién tét nghiép
truong phd thong dan toc ndi tra, ngodi
don dé nghi cap chinh sach noi tra phai
b6 sung bang tét nghiép hodc gidy ching
nhén tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc
ching thyc tu ban chinh hoac ban sao cé
mang ban chinh dé déi chiéu)

Thong tin dugc lay tir cac
co s¢ dir lieu dugc két ndi
- Té chizre/ Doanh nghiép
khdng phai ngp tai liéu
nay khi co so dw liéu da
duoc két noi

- Thoi han thiec hién: Theo
quyét dinh cong bé ciia co
quan c6 tham quyen.

- Co s¢ dir liéu nganh
Giéo duc va dao tao

- Kho dix liéu dién tu
cia to chic/cd nhan
trén Hé thong théng
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
Iéy duoc tir co s¢ dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuc sau:
- Van ban dién t

- Ban sao dién tu c6 chiing
thuc

2e

Déi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong
trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb
gidy tO trén phai bo sung Pon dé nghi xac
nhan va cép hd tro theo mau tai Mau sb 4
ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2023/TT-BLDTBXH

Dién tir hda thanh phan hd
so tu dong, dién dir lidu
vao E-Form tir co s¢ dir
liéu dung chung

- Co s¢ dir liéu nganh
Gido duc va dao tao

- Co s¢ dir liéu québc
gia vé dan cu

Vin ban dé nghi dudi dang
E-Form dién tu

(Té chirc dang nhdp qua
VnelD khdng phdi ky sd)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Doi véi cac thdng tin, gidy to da ton tai duéi dang thdng
diép dit liéu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nudc cd trach nhiém chi dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan ho so tuong
mg; theo d6, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit lidu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan to chirc, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.
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8.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thyuc hién: C& nhan/Té chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyuc hién: Ca nhan/T6 chic

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 lién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban chiing thuc dién tir hoic ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéac dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi nop ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

8.7. Nguyén tac tac nghiép cia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy hd so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit lidu theo quy dinh.



9. Thi tuc: Céap chinh sach ngi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d cao ding, trung cip tai cac co
sé' gido duc nghé nghiép cong lap truc thuge xa

9.1. Ma thua tuc: 2.002284

9.2. Co quan thuc hién: Co s& gido duc mam non, truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s, co so giao duc thuong xuyén tu thuc va co
& gido duc mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé trong cac truong dai hoc, cao dang, vién nghién ciu; Uy ban nhan dan x3, phuong.

9.3. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chire, ca nhan c6 nhu cau dugc cap chinh sach noi trd trong qué trinh hoc tap tai cac

co s GDNN coéng lap truc thudc xa.
9.4. Phi/l¢ phi: Khong
9.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Truwéc T4i clu tric: , Sau Téi cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
STT Thanh phan hé so cﬁ?r?h E;: Phwong thirc cung cip Ngu%nsgul’_llgu/ Hinh thirc nop
Pon dé nghi cép chinh sach ndi tré theo bién tir héa thanh phan ho | - Co s dir ligu nganh | Van ban de nghi duéi dang
1. mau tai Mgu s6 1 ban hanh .kém theo X 59 tL'rE (I?I:(f)ng, f;h en d&7 “39 Glélo dl;lcd\ié Iq%o taO; (E_I:ljorrr]n,dl?vtfr hi
A X vao E-Form tir co s& dir | - Co sé dir lieu quoc 0 chirc dang nhap qua
Thong tur s6 08/2023/TT-BLDTBXH liu dung chung gia vé dan cu ; VnelD khdng r;ghdi kypsg)
Dbi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc Thor}g tNm.ETuQC lay t;u C?C 2 AN 1A hA \ A
thidu s6 thude hd nghéo, hé can ngheo, €0 80 du?’lle;u duoc ket f??' - ny S0 d1AJ: liéu \ ho "l;ruo’ng hqp thong ‘[m~ Chlfa
ngoai don dé nghi cap chinh sach nai tra ) -I:O chwc{_Do?nh \n_gh!,eip ngheo, hf') C.%n ngpeoq lay dquc tu; €0 50 dir ligu
phai b6 sung giéy ching nhan ho nghéo khdong phai ngp ta}| lieu | - Kho» dur liéu (,hcn Atu duoc ket nol"[hl luc chon
2a ho can nghéo do Uy ban nhan dan cAp Xé X | nay khi co so diz liu da cf{a t6 chuc/ca nban 01 trong 02 'hlnh thac sau:
cép .(Bén sao duoc chung thuc tir ban dwack étnol - tren Hé th(‘)Ang thong | - Van bin d.I? Nt P
chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé - Th?’I han th}rc hlin: :I'heo '[I[1 giai ,quyet tha tuc | - Ban sao dién tur c6 chirng
4di chiéu.) quyer dinh cong bo cua co | hanh chinh. thuc
quan c6 tham quyen.
Déi véi hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc Thong tin duogc lay tir cc | - Co so dit liéu nguoi | Trudng hop thong tin chua
op | thicu so 1a nguoi khuyet tat, ngoai don de o | cosodiliuduocketnoi | khuyet tat lay dugc tir co so di ligu
nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung - To chuc/ Doanh nghiép | - Kho dir liéu dién tor | duoc két noi thi luc chon
Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan khdng phdai ngp tai ligu | cua to chac/cd nhan | 01 trong 02 hinh thirc sau:
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dan cap xi cap hodc Quyet dinh cua Uy
ban nhan déan cap xa vé viéc trg cap x4 hoi
d6i voi nguoi khuyét tat séng tai cong
ddng trong truong hop chua co gidy Xxac
nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip
x4 cap (Ban sao dugc chiing thuc tir ban
chinh hogc ban sao c6 mang ban chinh dé
dbi chiéu)

nay khi co so dw ligu da
dwrot két noi

- Thoi han thyc hi¢n: Theo
quyét dinh cong bo Cua co
quan c6 tham quyeén.

trén Hg thong thdng
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Van ban dién tu
- Ban sao dién tr ¢6 chung
thuc

2C

Dbi v6i hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh
thudc ho ngheo, hg can nghéo c6 ho khéu
thudng tra tai ving c6 diéu kién kinh té -
xa hdi dac biét kho khan, vung dan tdc
thiéu so, bién gi6i, hai dao ngoai don dé
nghi cap chinh sach ni tra phai b6 sung
Glay chirg nhén ho nghéo, h can nghéo
do Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban sao
duoc chung thuc tir ban chinh hoac ban
sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu)

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dir liéu dugc két ndi

- Té chirc/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so dir lieu da
dwroc két noi

- Thoi han thuc hién: Theo
quyét dinh cdng bé ciia co
quan c6 tham quyeén.

- Co s¢ dur liéu ho
nghéo, ho can ngheo
- Kho dit liéu dién tur
cua to chic/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co so dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thac sau:
- Van ban dién tir

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

2C

Déi vai hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh
12 ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra
tai viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét khé khan, ving dan toc thiéu sd, bién
gi6i, hai ddo ngoai don dé nghi cap chinh
sach noi tra phai b sung Gidy xéac nhan
khuyet tat do Uy ban nhan dan cip xa céap
ve vigc tro cap xd hoi dbi voi nguoi
khuyét tat séng tai cong dong trong
truong hop chua c6 gidy xac nhan khuyét
tat do Uy ban nhan déan cap xa cép (Ban
sao dugc chang thuc tir ban chinh hoac
ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu)

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dir lieu dugc két ndi

- Té chirc/ Doanh nghiép
khong phai ngp tai liéu
nay khi co so dir lieu da
dwroc két noi

- Thoi han thyc hi¢n: Theo
quyét dinh cong bo Cua co
quan cd tham quyen.

- Co s¢ dir ligu nguoi
khuyét tat

- Kho dix liéu dién tu
cua té chic/cad nhan
trén Hé thdng thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co so dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thirc sau:
- Van ban dién tir

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

2d

Dbi voi hoc sinh - sinh vién t6t nghiép
treong pho thong dan toc ndi tr, ngoai

Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dir liéu duoc két noi

- Co so dir liéu nganh
Giao duc va dao tao

Truong hop thong tin chua
lay duoc tir co so dir liéu
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don d& nghi cap chinh sach néi tra phai
bd sung bang t6t nghiép hoic gidy chimg
nhan tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc
churng thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6
mang ban chinh dé déi chiéu)

- Té chirc/ Doanh nghiép
khdng phdai ngp tai liéu
nay khi co so di ligu da
dwrot két noi

- Thoi han thiec hién: Theo

- Kho dir liéu dién tur
cua t6 chuc/cd nhan
trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuc sau:
- Van ban dién tu

- Ban sao dién tr ¢6 chung
thuc

quyét dinh cong bé ciia co
quan co tham quyén.

Déi véi hoc sinh, sinh vién & lai truong
trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb
gidy tO trén phai bo sung Pon dé nghi xac
nhan va cap hd trg theo mau tai Mau s6 3
ban hanh kém theo Thong tu s
08/2023/TT-BLDTBXH

Pién tir hda thanh phan hd | - Co s dir lidu nganh | Vian ban dé nghi dudi dang
so tu dong, dién dir liéu | Gido duc va dao tao E-Form dién tur

vao E-Form tir co s dit | - Co so dit lidu quoc | (Té chire ddang nhdp qua
liéu dung chung gia vé dan cu VnelD khdng phdi ky sd)

2e

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thong tin, giay to da ton tai dudi dang thong
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
ing; theo d6, khong yéu cau to chiic, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trueong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan to chirc, ca nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan hé so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét thir tuc hanh chinh
theo quy dinh.
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9.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thyuc hién: C& nhan/Té chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thyuc hién: Ca nhan/T6 chic

- Noi dung thuc hién: Ca nhan/td chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Cong Dich vy cong Quéc gia va truy
cap vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau
dién ta (E-form) tir cac co so dix liéu (CSDL) quédc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé
thanh cdng tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan loi va cat giam thoi gian chuan bi gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya
chon téi sir dung cac tai liéu dién tir hoac két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho dir liéu dién tir cia to chirc/ca nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé l1am thanh phan hd so dau vao cho céc tha tuc khéc c6 1ién quan. Truong hop théng tin
hoac thanh phan hd so chua c6 sin trén cac hé thong dit liéu, hodc nguoi dan cd nhu cau lra chon hinh thirc ndp khéc theo quy dinh phép luat,
ngudi thuc hién co thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién ttr, ban chiing thuc dién tir hoac ban sao dién tir
duogc dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khéng phai cung cap lai cac thong tin da duoc hé thong xac thyc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phwong &n thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén moi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh ting budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir 6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hd so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

9.7. Nguyén tac tac nghiép cia can bd trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu duing chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao dam minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



10. Thi tuc: H8 tro' ddi véi gido vien mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tw thuc & dia ban cé khu cong nghiép

10.1. M4 thia tuc: 1.008951

10.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cip x&

10.3. Péi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Co so gido duc mam non dan lap, tu thuc

10.4. Phi/l¢ phi: Khéng

10.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cia Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Truwéc T4i clu tric: ,

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
Ban | Ban

chinh| sao

Sau Tai ciu trac

Nguén dir liéu/
CSDL
bién tr hoa thanh phan ho Vin ban dé nghi dudi dang

so tu dong, dién dit liéu | Co s& dir liéu nganh E-Form dién tu

vao E-Form tr co s& dir | Gido duc va dao tao (To chiee dang nhdp qua
liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
Kho dﬁf liéu dién tir | Lwa chon 01 trong 02 hinh
cua to chuc/ca nhan | thirc sau:

trén H¢ thong thong | - Van ban dién tur

tin giai quyét thu tuc | - Ban sao dién tur c6 ching
hanh chinh. thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, giay to da ton tai duéi dang thong
diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hozc céc nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nudéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
ing; theo d06, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trueong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoic dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

STT Thanh phan ho so Phwong thirc cung cip Hinh thirc ndp

Danh sach gido vién duge huong chinh
1 sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phy luc kem X
theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP)

Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc
2 ban sao c6 chirng thyc Hop dong lao dong X
cua gido vién dugc hudng chinh sach

Té chic tai file 1én hé
thong
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10.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do
= = = " Hé théng, CSDL chuyén nganh
Ca nhan/Td chikc Cong DVC Quéc gia He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh - G:E’ké‘: qu di';“g“
R
. — s  Dineohip
Ab —
Y f B
.
Chon thi tuc, co’ guan| Dién thong tin vao biéu mau dign iz fe CSDL Quéc gia vé din cu/
thyc hién dang ki doanh nghiép
\ y,
| S
p
Ti sit dung, dinh kém thinh phin hdso | Kho quan I dif liéu dién tr
cia ca nhan/td chire trén He |,
- thong théng tin gii quyet
TTHC/ Vi gidy t trén
- ’ VNeID
Nophd so
»
Tiép nhin hd so
Kiém tra théng tin hd so; thim dinh ho so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua g
dich vu Buu chinh
Fost KEt qua ban gidy ( _ | Két qui dién oy
T “ Trakét qua
I. | J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau d6, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di liéu dién tr ¢ nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong cac
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

10.7. Nguyeén tic tac nghiép caa can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can bo tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



11. Tha tuc: Xét duyét hoc sinh ban tru, hec vién ban tra hd tro hoc phi, hd trg gao

11.1. Ma tha tuc: 2.002770

11.2. Co quan thuc hién: Co s¢ giao duc

11.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh hodc cha, me hoic nguoi giam ho cua hoc sinh

11.4. Phi/l¢ phi: Khéng

11.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cia Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Truwéc T4i clu tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h E;Q Phwong thirc cung cip Ngu%nsgltllgu/ Hinh thirc ndp
?;\“ t‘fg ?t?]re‘; h&%ﬂgsghﬂ; Sg‘i‘nhé’g rslg”hr; Pién tir hoa thanh phan ho | Vanban d& nghi duoi dang
1| huong chinh sach hoc vién bén tri (theo |  x s tu dong, dién dir fieu | Co so di liu nganh | E-Form di¢h ti
Miu s 05) quy dinh tai Phu luc kém theo vao E—Form tr co s¢ dir | Gido duc va dao tao (To ChLZ’cAdang n_hdp qua
Nghi dinh 66/2025/ND-CP liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
Thong tin dugc lay tir cac
Ban sao c6 chimg thuc Gidy ching nhan co 6 dit liéu duoc két r}é)i - Cg so dir liéu \ ho Truong hop thong tin ch_ua
hodc Gidy Xac nhan ho nghéo do Uy ban - 1:6 chdc/_Doanh p_gh!ép nghéo, ho c_én ngheo lay dugc tir co §6 da liéu
nhan dan cdp Xd cép tfong trromg hop co khong phdi ngp ta}l lieu | - Khoq dur liéu (fhén tu duoc ket n6|‘th| luc chon
2 quan, t chirc khong thé khai thc duoc X | nay khi ca,_sa’ dez liu da cfia t6 chuc/ca nban 01 trong 02 hinh thac sau:
théng, tin cu tri cua cong dan trong Co éér duot k etnol . t_ren .H.é th()p g thong | - Van ban d.ién tu .
dit liu quéc gia vé dan cu - Thg"l han thuc hlép: Theo | tin giai quyet tha tuc | - Ban sao dién tur c6 chiang
i ' quyeét dinh cong bo cia co | hanh chinh. thuc
quan cd tham quyen.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Di véi cac thdng tin, gidy to da ton tai duéi dang thdng
diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hozc cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir lieu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan to chire, ca nhan thuc hién nop
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir &é ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

11.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé théng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



12. Thia tuc: Thanh 1ap 16p danh cho nguwdi khuyét tat trong trudng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hec co sé va trung
tam gi4o duc thwong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gi4o duc thwong xuyén thuc hién cac chwong trinh x6a mu chix va chuong
trinh gi4o duc thwong xuyén cap trung hoc co' sé

12.1. Ma tha tuc: 3.000309

12.2. Co quan thuc hig¢n: UBND cip xa

12.3. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nha trudng, trung tm gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - giéo
duc thuong xuyén

12.4. Phi/l¢ phi: Khong

12.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Truwéc T4i clu tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
. XL Ban | Ban . £ Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh!| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thac nép
N Pién t hda thanh phan ho Vin ban dé nghi dudi dang
1 Ioug;nlilhﬁeér;gtglt t(?\ilgz Is%p Cl)(lpr?]inrughﬁ X so tu dong, dién dir lieu | Co so dit liéu nganh E-Form di¢n tu
NgB 142 /2()3/25 /ND-CP) C vao E-Form tir co so dit | Giao duc va dao tao (To chire diang nhdp qua
liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
Kho dﬁf liéu dién tir | Lwa chon 01 trong 02 hinh
, | Tai ligu minh chimg dp tmg diéu kién tai | T8 chuc ti file len he | SO tﬁéc?ﬁgfa t{]‘gﬁ” th\‘jz A
khoan 1 Diéu 55 ND 142/2025/ND-CP théng ren Mo thong thong | - Ve entr
tin giai quyét thu tuc | - Ban sao dién tir c6 chung
hanh chinh. thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, giay to da ton tai duéi dang thong
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chiic, ca nhan phai nép hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dwgc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé di liéu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém théng bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu cdng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac ¢o lién quan. Trudng hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir da trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.



64

Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Bon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

12.7. Nguyeén tic tac nghiép caa can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



13. Thia tuc: Thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap trung tam hec tap céng déng
13.1. M4 thi tuc: 1.012969

13.2. Co quan thuc hién: UBND cip x&
13.3. Péi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc, ca nhan
13.4. Phi/l¢ phi: Khong
13.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh cia Lut Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Truwéc T4i clu tric: , Sau T4i cAu triic
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h E:: Phwong thirc cung cap Ngu‘énsgt“ew Hinh thic nop
To trinh dé nghi thanh 1ap hoac cho phép Pién ta hda thanh phan ho Vin ban dé nghi dudi dang
L thanh 1ap trung tam hoc tap cong dong « so tu dong, dién dir ligu | Co so dit ligu nganh | E-Form dién tir
(theo Mau s6 01 Phu luc 11 kem theo Nghi vao E-Form tir co so dit | Gido duc va dao tao (To chire dang nhdp qua
dinh sb 142/2025/NP-CP liu dung chung VnelD khdng phdi ky sd)
Thong tin dugc lay tir cac
co s6 dir liéu dugc két ndi | - Co sé dir liéu quc | Truong hop thong tin chua
- Té chirc/ Doanh nghiép | gia vé dit dai lay dugc tir co s dir liéu
Ban sao van ban phap Iy chang minh vé khong phdi ngp tai lieu | - Kho dit liéu dién tir | duoc két ndi thi luc chon
2 quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha o X | nay khi co s¢ di# liéu da | cua to chuc/cad nhan | 01 trong 02 hinh thuc sau:
hoic hop ddng thué dia diém trung tam ot két noi trén Hé thong thong | - Vian ban dién tir
- Thoi han thuc hi¢n: Theo | tin giai quyét thu tuc | - Ban sao dién tir ¢6 chung
quyét dinh cong bo Cua co | hanh chinh. thuc
quan cd tham quyen.
bdi voi trung tam tu thyuc phai c6 van ban Kho dir liéu dién tu
phap 1y xac nhan vé sb tién dau tu thanh T8 chic tai file lan he | €18 to chiic/cd nhén
3 14p trung tam, bao dam tinh hop phap, phu X théng " | trén H¢ thong thong | Van ban dién tir
hop véi quy mé dy kién tai thoi diém de tin giai quyét thu tuc
nghi thanh I4p trung tam hanh chinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Do véi cac théng tin, giay to da ton tai dudi dang théng
diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hozc céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
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két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chiic, ca nhan phai nép hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan té chic, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh

theo quy dinh.
13.6. Quy trinh thwc hién
a) Luu do
Cé nhan/Td chire Chng DVC Quic gia H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh He ‘h"’;‘,f’k%tslq’;;“;’g ‘ﬁ_r"gamh
. s o Pang nhip
P
A
Chen thi tuc, co quan| Dién théng tin vao bifu miu digntit [« CSDL Quéc gia vé dén cu/
thyre hién ding kf doanh nghigp
\

' S—
p
Téi sit dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan I dif liéu dién ti

cia cA nhan/td chic trén He |

~ théng théng tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gify tér trén
VNeID
[ Nophé so
[ Tiép nhin hd so ]

l

Kiém tra thdng tin hé S0 thim dinh hd so/

phé duyét két qui
Nhin két qui qua
dich vi Buu chinh
| Post | Két qui ban gidy | | Két qua dién ti¥

IE_I.I < | Tra két qua |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir da trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéac dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang théng diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di liéu dién tr ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong cac
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

13.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



14. Thia tuc: Sap nhap, chia, tach trung tdm hec tip céng dong

14.1. M4 tha tuc: 3.000307

14.2. Co quan thuc hién: UBND cip x&

14.3. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T4 chuc, ca nhan

14.4. Phi/l¢ phi: Khéng

14.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cia Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bé Sau Tai cau trdc

Ban | Ban . Nguén dir liéu/

STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap CSDL

Hinh thic ngp

Dién tr hda thanh phan ho Vin ban dé nghi dudi dang
so tu dong, dién dit liéu | Co s& dir liéu nganh E-Form dién tu
vao E-Form tir co so dit | Giao duc va dao tao (To chirc dang nhdp qua

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung
1 tam (theo Mau s6 04 Phu luc 1l kém theo X
Nghi dinh s6 142/2025/NB-CP

liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
beé an sdp nhap, chia, tach trung tam (theo bien t ljoa tha}gh pflan .}]0 e 1A s Vén ban deA ng[u dudi dang
Xz . S so tu dong, dien di liéu | Co so dir lieu nganh | E-Form dién tu
2 Mau s6 05 Phu luc | kém theo Nghi dinh | X X . . e -/ NN S )
£ vao E-Form tir co so dit | Gido duc va dao tao (To chie dang nhdp qua
s6 142/2025/ND-CP) A . il
liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)

Kho dir liéu dién t
cia to chic/ca nhan
trén Hé thdng thong | Vin ban dién tu
tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Poi vai cac thong tin, giay to da t6n tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xé&c thuce va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir lieu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan to chire, ca nhan thuc hién nop

Y kién d6ng thuan ciia nha dau tu dai dién
3 it nhat 75% tong so von gop doi vaéi viéc | X
sap nhap, chia, tach trung tam tu thuc

Té chac tai file 1&n hé
thong




b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh
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theo quy dinh.
14.6. Quy trinh thwc hién
a) Luu do
= = = ®  He théng, CSDL chuyén nganh
R S 7 - i P - . o . . e thong, C uyen ngan
Ca nhan/To chire Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai guyét thu tuc hanh chinh c6 két qua dién ti
. _— Bing nhip
Ab —
Y
R
Chon thi tuc, co quan| f Bién théng tin vio bifu méu dién t¥ CSDL Quéc gia v dan cw/
thue hign 'L ding ki doanh nghigp
' S
-
Tai sit dung, dinh kém thanh phin hé so Kho quan Iy dir li¢u dign t&
cila ca nhin/td chic trén He |
- théng thing tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy t trén
: VNeID
Nop hd s
L
Tiép nhan hé so
Kiém tra théng tin ho so; tham dinh ho so/
phe duyét ket qua
Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh
| Post | Két qua ban gidy | ] Két qua dign ¥
10 * Tra ket qua
I. |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir da trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéac dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang théng diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

14.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



15. Thia tuc: Giai thé trung tam hoc tap cong dong (theo dé nghi caa té chiic, ca nhan thanh lap trung tam)
15.1. Ma thi tuc: 3.000308
15.2. Co quan thuc hién: UBND cip x&
15.3. Péi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan
15.4. Phi/l¢ phi: Khéng
15.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cia Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:
Trwéc Tai cau tric:
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai ciu trac

Bfin Ban Phuong thiic cung cip Nguén dir liéu/
chinh| sao CSDL
Dién tr hda thanh phan ho Vin ban dé nghi dudi dang
so tu dong, dién dir lieu | Co so dit lieu nganh | E-Form dién tir
vao E-Form tir co so dir | Gido duc vadaotao | (Té chire dang nhdp qua
liéu dung chung VnelD khéng phdi ky s6)
Pién tir hoa thanh phan hd Vin ban dé nghi dudi dang
so tu dong, dién dir lieu | Co so dit lieu nganh | E-Form dién tir
vao E-Form tir co so dir | Gido duc vadaotao | (Té chire dang nhdp qua
liéu dung chung VnelD khong phdi ky s6)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, giay to da ton tai duéi dang thdng
diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
img; theo d06, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trueong hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoic dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

STT Thanh phan ho so Hinh thirc ndp

To trinh dé nghi giai thé cua t6 chirc, ca
1 nhan (theo MAau sb 06 Phu luc Il kémtheo | x
Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP)

Dé an giai thé trung tam (theo Mau s6 07
2 Phu luc Il kém theo Nghi dinh sé | x
142/2025/ND-CP)




15.6. Quy trinh thuc hign
a) Luu do
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Ci nhan/T5 chikc Cong DVC Quéc gia H¢ théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh He m“’:g’k%‘s{:;‘:;'; "E_r“g“"
. —.[ Ding nhip
Ad :
Y
oy
Chon thil tuc, co’ quan| _( Dicn théng tin vao bicu mau dién t CSDL Quéc gia v& dan cu/
thye hign 'L ding k' doanh nghigp
r
p
Tai si¥ dung, dinh kém thanh phin hé so |« Kho quan If dir Liu dién o
cia cé nhan'té chic trén HE
~ théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy t& trén
- r VNeID
Nép hd so
Tiép nhan hé so
" - - - -
Kiém tra théng tin b so; thim dinh b3 so/
phe duyet ket qua
Nhin két qui qua
dich v Buu chinh
[ K&t qui ban gidy | ' 1 Két qua dién tit
“ Tri kit qui
I | |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau d6, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di liéu dién tr ¢ nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong cac
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

15.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can bo tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



16. Thia tuc: Hd tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phd thdng cac dan téc thiéu sé rat it nguoi
16.1. Ma thia tuc: 1.002982
16.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao
16.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh trung hoc phd thong cac dan toc thiéu s rét it nguoi
16.4. Phi/l¢ phi: Khéng
16.5. Ra soat, danh gia:
Thanh phéan hd so can quy dinh cu thé cho phu hop véi quy dinh cia Luét Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau tric:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai ciu trac

. A Ban | Ban . < Nguén dir liéu/ . o
STT Thanh phan ho so chinh| sao Phwong thirc cung cap CSDL Hinh thic ngp
Dién tr hda thanh phan ho Vin ban dé nghi dudi dang
sk x so tu dong, dién dir lieu | Co so dit lieu nganh | E-Form dién tir
1 bon dé nghi ho trg hoc tap (th a ' ., i . '
on de nghi ho tro hoc tap (theo mau) X vao E-Form tir co so dir | Gido dyc va dio tao (Té chirc ding nhdp qua
liéu dung chung VnelD khdng phdi ky sd)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyuc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thong tin, giay to da ton tai duéi dang thong
diép dit liéu, dugc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoac céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d6, khong yéu cau té chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thac nao.

- Trong trueong hop thong tin chua thé khai thac, st dung duoc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoic dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoac ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét thir tuc hanh chinh
theo quy dinh.




16.6. Quy trinh thuc hig¢n
a) Luu do
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu cdng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit lieu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hozc vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc o lién quan. Trudng hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly dix liéu dién tr ca nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va tai sir dung hd so trong cac
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

16.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



17. Thia tuc: Pé nghi mién, giam hec phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hoc cong 1ap

17.1. Ma thua tuc: 1.014333

17.2. Co quan thuc hién: Co s gido duc nghé nghiép, co sé gi4o duc dai hoc cong lap.

17.3. Poi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién thudc di twong duoc mién, giam hoc phi trong cac co so gido duc
nghé nghiép, gi4o duc dai hoc cong lap

17.4. Phi/l¢ phi: Khéng

17.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hé so can quy dinh cy thé cho phit hgp véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

thuc doi twong mién, giam hoc phi
theo Nghi dinh s6 238/2025/NDb-CP

ligu da duwoc két noi

- Thoi hgn thyc hién:
Theo quyér dinh cong
bo Ciia co quan c6 tham

quyen.

cau cua Nghi dinh s
238/2025/ND-CP thi cha, me,
nguoi gidm ho, ngudoi hoc
khong phai nop cac gidy to co
lien quan d& huong chinh
sach mién, giam hoc phi.

STT Thanh phin hd so C'ﬁ;f‘r:‘h E:Q Ph“”gcg';“c eung Ngudn dir liéu/ CSDL Hinh thic ngp
Pon d& nghi mién, giam hoc phi theo ?@n tw ho? thanhkph(e;[l s dit i anh Gio d Van ban d? ng[u dudi dang
1 mAu tai Phu luc 11l Nghi dinh & x 10 50 \tu dong, dien dir | Co sé dir ligu nganh Giao duc E-lfonn dién tr
238/2025/ND-CP C liéu vao E-Form tir co | va dao tao (To chirc dang nhdp qua
so dir liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
Thong tin dugc lay tir Tw:(:)rng hop khat thac durgc
che oo s& dit licw duoc di liéu dién tu trong Co s¢ di
Lo A i ¥ liéu quoc gia vé dan cu, cac . AL
ket noi co s& dit lieu chuven naanh Truong hop thong tin chua
Ban sao chung thyc hoac ban sao - To chuc/ Doanh Khéc va co s& dit I)i/éu Cég 4 lay duoc tir co so dir lidu
kém ban chinh d¢ géi chiéu hoac ban nghiép khéng phai ngp i thona tin. hd so theo él}; duoc keét noi thi luc chon
2 sao tu sO goc giay to ching minh X | tailiéu nay khi co so die g tn, Y 01 trong 02 hinh thtrc sau:

- Vian ban dién t
- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tic: Doi vai cac thong tin, giay to da t6n tai dudi dang thong
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic céc nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
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két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chiic, ca nhan phai nép hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh xé4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan té chic, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh

theo quy dinh.
17.6. Quy trinh thwc hién
a) Luu do
Cé nhan/Td chire Chng DVC Quic gia H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh He ‘h"’;‘,f’k%tslq’;;“;’g er'}r"gh”h
. —_—t Pang nhip
P
A
Chen thi tuc, co quan| Dién théng tin vao bifu miu digntit [« CSDL Quéc gia vé dén cu/
thyre hién ding kf doanh nghigp
\

' S—
p
Téi sit dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan I dif liéu dién ti

cia cA nhan/td chic trén He |

~ théng théng tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gify tér trén
VNeID
[ Nophé so
[ Tiép nhin hd so ]

l

Kiém tra thdng tin hé S0 thim dinh hd so/

phé duyét két qui
Nhin két qui qua
dich vi Buu chinh
| Post | Két qui ban gidy | | Két qua dién ti¥

IE_I-. < | Trakét qua |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir da trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéac dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang théng diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

17.7. Nguyeén tic tac nghiép caa can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



18. Tha tuc: Pé nghi hd tro' chi phi hoc tap trong truong trung hoc phé théng tw thuc, co' s gido duc thwong xuyén tw thuc,
truong trung hoc phd thong trong cac trudng dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

18.1. Ma thu tuc: 1.014334

18.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va dao tao

18.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Hoc sinh trung hoc pho thong tu thuc, trudng trung hoc phé théng trong cac truong dai
hoc, cao ding, vién nghién ctu; hoc vién theo hoc chwong trinh gido duc phé thdng cap trung hoc phd thong tai co s& gido duc thudng xuyén
tu thuc

18.4. Phi/l¢ phi: Khong

18.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan hd so can quy dinh cu thé cho pht hop véi quy dinh cia Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan hd so theo Quyét dinh cong bo

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan ho so Ban | Ban | Phwong thirc cung Nguén dir liéu/ CSDL Hinh thic nop
chinh| sao cap
Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap D:en tw ho? thanhkpha[l e LA 5 - Van ban deA ng[u dudi dang
x oo o y ho so tu dong, dien dir | Co so dir liéu nganh Gido duc | E-Form dién tur
1 theo mau tai Phu luc Il Nghi dinh so6 X RN N N PSP )
238/2025/ND-CP liéu Vao E-Form tr co | va dao tao (To chire dang n_hap qua
so dir liéu dung chung VnelD khéng phai ky so)
Thong tin duoc lay tur Tfu ong hf’yp 7khal thac d}t(_)?
. o e 1eA dir liéu dién tu trong Co so dir
céc co s6 dir ligu dwoC | o\ cudc gia vé dan o, cac
ket noi U quoc gi A s Truong hop thong tin chua
\ . < s 2 , co so dir liéu chuyén nganh | - . e Tia
Ban sao ching thyc hodc ban sao - To chuc/ Doanh Khéc va co $6 dit lieu 6 dA lay duoc tir co so dir ligu
kém ban chinh dé doi chiéu hoac ban nghiép khéng phdai ngp AN . X 1y duoc ket noi thi luc chon
U ST S . N . 1~ | du thdng tin, ho so theo yéu . , .
2 sao tor SO goc giay to ching minh X tai ligu nay khi cosodir | 5 ) S z | 01trong 02 hinh thuc sau:
Ve x e n S PR cau cua Nghi dinh so e ea
thudc doi tuong hro tro chi phi hoc tap lieu da dwoc ket noi 38/2025/ND-CP thi cha. me. | ~ Vian ban dién tir
theo Nghi dinh so6 238/2025/ND-CP - Thoi harj thuc hien: noudi diam he. n u@i’ hdé - Ban sao dién tir ¢6 churng
Theo quyét dinh céng guol g o 1o, Nguotl 1o thuc
P . .. 2> | khdng phai nop cac giay to co
bo cua co quan co tham | .., 2 X .
3 lién quan dé huong chinh
quyen. ) T e ;
sach mien, giam hoc phi.

- Viée ra soat va quy dinh thanh phan ho so duoc thuc hién theo nguyén tic: Doi vai céc thong tin, giay to da ton tai duoi dang thong
diép dir liéu, duoc xac thuc va luu trir hop phap trong cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén nganh hoac cac nén tang so tin cay da hoan thanh viéc




86

két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chiic, ca nhan phai nép hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao rd 1y do va hudng dan té chic, c& nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh

theo quy dinh.
18.6. Quy trinh thwc hién
a) Luu do
Cé nhan/Td chire Chng DVC Quic gia H¢ théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh He ‘h"’;‘,f’k%tslq’;;“;’g ‘ﬁ_r"gamh
. s o Pang nhip
P
A
Chen thi tuc, co quan| Dién théng tin vao bifu miu digntit [« CSDL Quéc gia vé dén cu/
thyre hién ding kf doanh nghigp
\

' S—
p
Téi sit dung, dinh kém thanh phin hd so Kho quan I dif liéu dién ti

cia cA nhan/td chic trén He |

~ théng théng tin gidi quyét
l TTHC/ Vi gify tér trén
VNeID
[ Nophé so
[ Tiép nhin hd so ]

l

Kiém tra thdng tin hé S0 thim dinh hd so/

phé duyét két qui
Nhin két qui qua
dich vi Buu chinh
| Post | Két qui ban gidy | | Két qua dién ti¥

IE_I.I < | Tra két qua |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu cdng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo huéng: ngudi dan ndp hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hozc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

18.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



19. Thi tuc: C4p chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh do tao trinh d cao ding, trung cap tai cac
co s& giao duc nghé nghiép cong lap truc thugc tinh, thanh phd truc thude trung wong

19.1. Ma thu tuc: 2.001959

19.2. Co quan thuc hién: Co s¢ gido duc nghé nghiép cap tinh

19.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap tai co sé gido duc nghé nghiép cong lap

19.4. Phi/l¢ phi: Khéng

19.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phii hgp véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

. A Ban | Ban Phwong thirc cun A . .
STT Thanh phan h so an | ba wong thuc cung Ngudn di ligu/ CSDL Hinh thic ndp
chinh| sao cap

Pon dé nghi cap chinh sach ngi tru bién tir hoa thanh phan Vin ban dé nghi dudi dang

1 theo mau tai Mau sé 1 ban hanh kém y hd so tu dong, dién dir | Co sé dit liéu nganh Gido duc | E-Form dién tir
theo Thong tu sd 08/2023/TT- lieu vao E-Form tir co | va dao tao (Té chire dang nhdp qua
BLDTBXH s¢ dir liéu dung chung VnelD khdng phdi ky sd)

Thong tin dugc lay tir
Dbi vai hoc sinh, sinh vién ngudi dan cac co so dir liéu dugc
toc thiéu sb thudc hd nghéo, ho can két ndi . . Trudng hop thong tin ch
¢ N © O‘. ¢ O g' p Q,a © ? , - Co s¢ dir liéu ho ngheo, ho ;mgg Op On% mNC_lfa
nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh - To chuc/ Doanh can nahso lay duoc tor co so dir liéu
sach néi tra phai bo sung giy ching nghiép khéng phdi ngp | T duoc két ndi thi luc chon
. A ot A , NERARE . .| - Kho dir liéu dién tir cua to . .
2 nhan ho ngheo, ho can ngheo do Uy X | tailiéu nay khi co so dir AT 01 trong 02 hinh thtc sau:
ST ) L L1 chuc/ca nhan trén Hé thong R
ban nhéan dan cap xa cap (Ban sao liéu da dwoc ket noi théna tin aiai quvét thi tuc | Vin ban dién tu
duoc chung thuc tir ban chinh hoac - Thoi han thuc hién: . g , glar quy i - Ban sao dién tr ¢6 chung
) . 5 , 2 ak: z . ~ hanh chinh.
ban sao c6 mang ban chinh dé doi Theo quyét dinh céng thuc
Chiéu) bé ciia co quan co tham
quyen.
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Ddi véi hoc sinh, sinh vién ngudi
Kinh thudc ho ngheo, ho can nghéo
c6 ho khau thuong tri tai ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khin, ving dan toc thiéu sb, bién
gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap
chinh sach néi tra phai bé sung Gidy
chirng nhan ho ngheo, ho can ngheo
do Uy ban nhan dan cip xa cap (Ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé
déi chiéu)

Thong tin duoc lay tir
cac co so dit liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghiép khéng phdai ngp
tai liéu nay khi co so dir
ligu da duwoc két noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
bé cia co quan c6
tham quyeén.

- Co s¢ dir liéu ho ngheo, ho
can nghéo

- Kho dit li¢u dién tur cia t6
chac/ca nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
Iéy duoc tir co s¢ dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thac sau:
- Van ban dién tr

- Ban sao dién tir ¢6 chung
thuc

Dbi voi hoc sinh, sinh vién nguoi
Kinh 1a nguoi khuyét tat ¢ ho khau
thuong trd tai vang co diéu kién kinh
té - x& hoi dac biét kho khan, ving
dan toc thiéu sd, bién gigi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
tra phai bo sung Gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cip x4
cap hoic Quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cdp x& vé viéc tro cap xa
hoi dbi vai nguoi khuyét tat song tai
cong dong trong truong hop chua co
gidy xéac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan dan cap x& cap (Ban sao dugc
chang thyec tir ban chinh hoac ban sao
c6 mang ban chinh dé dbi chiéu)

Thong tin duoc lay tur
cac co so dir liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghiép khong phai ngp
tai liéu nay khi co so dir
liéu da dwoc két noi

- Thoi han thyc hién:
Theo quyét dinh cong
bé cia co quan c6
tham quyen.

- Co s6 dir lidu nguoi khuyét
tat

- Kho dit liéu dién tor cua to
chirc/ca nhan trén Hé théng
thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co s dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thirc sau:
- Van ban dién tir

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc
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Déi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép
truong phd théng dan toc noi trd,
ngoai don dé nghi cip chinh sach noi
tra phai bd sung bang tét nghiép hoic
gidy chiing nhan tét nghiép tam thoi
(Ban sao dugc chang thuc tor ban
chinh hoac ban sao c6 mang ban
chinh dé déi chiéu)

Théng tin duoc lay tir
cac co so dit liéu duoc
két ndi

- Té chic/ Doanh
nghiép khéng phdai ngp
tai liéu nay khi co so dir
ligu da dwoc két noi

- Thoi han thuc hién:
Theo quyét dinh cong
bé cia co quan c6
tham quyeén.

- Co s¢ dir liéu nganh Giao
duc va dao tao

- Kho dit li¢u dién tir cia t6
chac/ca nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
Iéy duoc tir co s¢ dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thuac sau:
- Vian ban dién tr

- Ban sao dién tir ¢6 chung
thuc

Bdi véi hoc sinh, sinh vién & lai
truong trong dip Tét Nguyén dan,
ngoai mot sé giay to trén phai bod
sung Pon dé nghi xac nhan va cap hd
tro theo mau tai Mau sb 3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH

Dién tir hda thanh phan
ho so tu dong, dién dir
liéu vao E-Form tir co
so dit liéu dung chung

- Co so dr liéu nganh Giao
duc va dao tao

- Co so dir liéu quéc gia vé
dan cu

Vin ban dé nghi dudi dang
E-Form dién twr

(Té chite dang nhdp qua
VnelD khdng phdi ky sd)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thyc hién theo nguyén tac: Poi véi cac thong tin, giay to da ton tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xé&c thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan to chirc, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.



19.6. Quy trinh thuc hign
a) Luu do
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= = =] o A o -
Ca nhan/Té chire Céng DVC Quéc gia H¢ théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh He m“g’kgffl’:;‘::ig “g“h
™
. +[ Ding nhip
Ad ’
L4
T
Chon thi tuc, co quan| j Dién théng tin vao biéu mAu dién ti¥ CSDL Quéc gia v& din cu/
thye hien 'L ding ky doanh nghiép
r
p
Tii it dung, dinh kém thanh phinhé so |« Kho quin I di¥ liéu dién tir
cia ca nhan'té chire trén He
b théng thong tin gidi quyet
TTHC/ Vi gidy o trén
- - VNelD
Nop hé so
Tiép nhin hé s
Kiém tra thong tin ho so; thim dinh hé so/
phé duyét két qua
Nhin két qui qua b
dich vu Buu chinh
Fost Kétquébcingie"r}' | ] ] Két qua dign ¥
T * Tra két qua
I. | |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau d6, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién st dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di liéu dién tr ¢ nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thdng tin va tai st dung hd so trong cac
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

19.7. Nguyeén tic tac nghiép cia can b trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng ty dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can bo tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



20. Thi tuc: Ping ky hd tro tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat déi véi sinh vién hec cic nganh dao tao gido vién tai cac dai
hoc, hoc vién, trweong dai hoc, trwong cao dang dwoc phép dao tao gido vién

20.1. Ma thua tuc: 1.009002

20.2. Co quan thuc hién: Co sd dao tao gido vién (Pai hoc, hoc vién, truong dai hoc, trudng cao dang duoc phép dao tao giéo vién)

20.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Sinh vién hoc cac nganh dao tao gi4o vién tai cic co s dao tao gi&o vién

20.4. Phi/l¢ phi: Khéng

20.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cu thé cho phut hop vdi g

uy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

Chinh phu sira d6i, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh sé 116/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé chinh sach hd tro tién
dong hoc phi, chi phi sinh hoat ddi
Vi sinh vién su pham)

liéu vao E-Form tir co
so dit liéu dung chung

va dao tao

STT Thanh phan hé so Ban | Ban | Phuong thic cung Ngudn di ligu/ CSDL Hinh thic ngp
chinh| sao cap
Pon dé nghi huéng va cam két boi
hoan hoc phi, chi phi sinh hoat (theo
quy dinh tai diém a khoan 12 Diéu 1
va theo Mau sb 01 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb Dién tir hda thanh phan Vin ban dé nghi dudi dang
| | 60/2025/ND-CP ngay 03/3/2025 cua y hd so ty dong, dién dit | Co so dir liéu nganh Gido duc | E-Form dién tir

(Té chire dang nhdp qua
VnelD khdng phdi ky sd)

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan ho so dugc thuc hién theo nguyén tic: Poi véi cac thdng tin, giay to da ton tai duéi dang thdng
diép dit lidu, duoc xac thuc va luu trir hop phép trong cac CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sb tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nép hoac cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoac dir liéu khai
thac duoc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cd trach nhiém thong bao 16 1y do va hudng dan té chire, ca nhan thuc hién nop
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b sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét tha tuc hanh chinh

theo quy dinh.
20.6. Quy trinh thuc hién
a) Luu do
= = = “  Hé théng, CSDL chuyén nginh
U S = - o P PRI S . . ¢ thong, C uyén ngan
Canhan/To chirc Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cb két qui dién ti

Bién thong tin vao bitu miu dién i CSDL Quéc gia vé din cu/

ding kj doanh nghiép

¥

Kho quan 1y dif liu dién tit
ciia ca nhan/td chirc trén Hi
théng théng tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy tir trén
VNeID

[ Téi si dung, dinh kém thanh phin hd so

y

‘ Nép hd so

k.

{ Tiép nhin hd so

l

{ Kiém tra thong tin hd so; thim dinh hé so/

phé duyét ket qua
Nhin két qua qua
dich vu Bwu chinh
| Post | Két qua ban gidy | | Két qud dién tiy

I:_-I < Tri két qua
l. | |
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién sir dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu céng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khéc 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir da trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéac dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang théng diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyuc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

20.7. Nguyén tic tac nghiép caa can b trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va xac thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



21. Thi tuc: Cap hoc béng va hé tro kinh phi mua phwong tién, dé ding hoc tip dung riéng cho ngwoi khuyét tat hoc tai cac co
s6 giao duc

21.1. Ma thu tuc: 1.001714

21.2. Co quan thyc hién: S¢ Giao duc va Pao tao

21.3. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi khuyét tat (hoic cha me, nguoi gidm ho cua nguoi khuyét tat)

21.4. Phi/l¢ phi: Khéng

21.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phii hgp véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan. Cu thé:

Trudéc T4i cAu tric: , Sau T4l cAu tric
Quy dinh thanh phan ho so theo Quyeét dinh cong bo
STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h E:: Phwong thirc cung cip Nguén dix liéu/ CSDL Hinh thirc ndp
Doi véi ngwoi kKhuyét tdt hoc tai cac
co s¢ giao duc cong ldp:
Thong tin duoc lay tur cac
co s¢ dit liu dugc ket noi | _ Co s& dit lieu neusi Truong hop thong tin chua
, S - T4 chuc/ Doanh nghiép | % 0 1 BEION | 14y dugc tr co 5o dir liu
Giay chfrngphén ve khuyét tat do co khong phai ngp tai lieu | - Khyo dif licu dian tir cia t duoc keét noi thi luc chon
1 quan c6é tham quyen cap theo quy X | nay khi co so dit lieu da chic/ca nhan  trén  Heé 01 trong 02 hinh thirc sau:
dinh cta Nha nuéc dwoc ket noi £ R S «. | - Van ban dién tir
e S thong thong tin giai quyet | . NP
Thoi han thuc hi¢n: Theo th tuc hanh chinh Ban sao dién tur c6 ching
quyet dinh cong bo ciia co : ' thuc
quan c6 tham quyen.
Thong tin duoc iy tur cac
5:0 30 du: liéu duoc két r_1f)| - Co s6 dit lisu hg ngheo, "l;ruo’ng h(_yp thong t1n~ch_1fa
To chuc/ Doanh nghiégp ho can nghéo lay duoc tir co so dir lidu
, | Gidyching nhan Iaho nghéo hoc ho y ﬁgonghipgg'sg-o i tﬁ'éu' "4 | - Kho di ligu dién tir ciia t6 g‘f‘{forfeto’;"r']‘lahh' IIP:II;C ‘;23”
can nghéo do Uy ban nhé&n dan xa. y i co ' chac/ca nhén trén H¢ Tong Le hinh '
duroc ket noi théna théna tin iai quvét | - Vin ban dién tir
- Thq“i han thuc hi_ép: Theo thi t?;c han% chir?h quy - Ban sao dién tir ¢6 chung
quyet dinh cong bo cua co : ' thuc
guan co tham quyen.
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Déi véi ngwoi khuyét tdt hec tai cac
co 5o gido duc ngoai cong lap:

DPon co6 xac nhén cua nha truong
1 (theo mau tai phu luc ban hanh kém
theo Thong tu lién tich so 42)

C@ nhan tai file Ién hé
thong

Co so dur liéu nganh Giao
duc va dao tao

Vin ban dé nghi dudi dang
E-Form dién tur

(Té chite dang nhdp qua
VnelD khdng phdi ky sd)

Giay chiing nhan Ve khuyet tat do co
2 quan c6 tham quyén cap theo quy
dinh cta Nha nuéc

Thong tin duoc |4y tir cac
co s& dit lieu dugc két ndi
- Té chirc/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so dir ligu da
duwot két noi

- Thoi han thuc hién: Theo
quyét dinh cdng bé ciia co
quan c6 tham quyen.

- Co sO dir ligu nguoi
khuyét tat

- Kho dit liéu dién tu cua to
chac/ca nhan trén Hé
théng thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co s dir liéu
duoc két néi thi luc chon
01 trong 02 hinh thac sau:
- Van ban dién tu

- Ban sao dién tir ¢6 chung
thuc

Gidy ching nhan 1a ho nghéo hoac ho
can ngheo do Uy ban nhan dan xa

Thong tin duoc Iy tir cac
co s& dit lieu dugc két ndi
- Té chirc/ Doanh nghiép
khéng phai ngp tai liéu
nay khi co so dir ligu da
duweot két noi

- Thoi han thuc hi¢n: Theo
quyét dinh cong bo Cua co
quan cé tham quyeén.

- Co so dir liéu ho ngheo,
ho can ngheo

- Kho dit liéu dién tir cua to
chiuc/ca nhan trén Hé
thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Truong hop thong tin chua
lay dugc tir co so dir liéu
duoc két ndi thi luc chon
01 trong 02 hinh thtrc sau:
- Van ban dién tir

- Ban sao dién tur c6 chang
thuc

- Viéc ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thuc hién theo nguyén tac: Doi vai cac thong tin, giay to da t6n tai dudi dang thong
diép dir liéu, dugc xé&c thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau td chirc, ca nhan phai nop hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong trudng hop thong tin chua thé khai thac, sir dung duoc do hé thong chua hoan tat két ndi, chia sé dir liéu hoic dir liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan cé trach nhiém thong bao 18 1y do va hudng dan to chirc, ca nhan thuc hién nop
b sung thanh phan hd so duéi dinh dang vian ban dién tir hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ct giai quyét tha tuc hanh chinh

theo quy dinh.




21.6. Quy trinh thyc hi¢n
a) Luu do
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=
Ca nhan/Té chikc

=
Céng DVC Quic gia

=

HE thong thong tin gidi quyét thd tuc hanh chinh

HE théng, CSDL chuyén nganh
co ket qua dién ti

Nhin két qua qua
dich vu Buu chinh

Fost

Chon thi tuc, oo quan|

_( Dién théng tin vao bien miu dién t

thue hién

Két qud bn gidy

CSDL Qudc gia v din cu/
dang ki doanh nghiép

Kho quén Iy dif lidu dién i

(" - - - -
Kiem tra thong hnhnsc'mﬁmdmhhﬁ sgf
phe duyét ket qua

e

A

El.l %

ciia cA nhin'td cinfc trén He
théng thdng tin gidi quyét

TTHC/ Vi gidy to trén

VNeID

Két qua dign tir
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir hd so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nady tai Kho quan Iy di liéu dién tir cua ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu cdng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNeID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac 6 lién quan. Truong hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Buwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo huéng: ngudi dan ndp hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir dua trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan hé so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Pon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hozc nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai ho so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tir c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

21.7. Nguyén tic tac nghiép caa can b trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan 1y co sé dit lidu theo quy dinh.



22. Thi tuc: Ping ky dw thi cAp chieng chi &ng dung cdng nghé théng tin
22.1. Ma thu tuc: 1.003734
22.2. Co quan thyc hién: Trung tdm sat hach
22.3. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chic
22.4. Phi/lg phi: Theo quy dinh
22.5. Ra soat, danh gia:

Thanh phan ho so can quy dinh cy thé cho phi hop véi q

uy dinh cua Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khac co6 lién quan. Cu thé:

Trwéc Tai cau trac:

Quy dinh thanh phan ho so theo Quyét dinh cong bé

Sau Tai cau trac

STT Thanh phan ho so cﬁ?r?h E:: Phwong thirc cung cap Nguén dir liéu/ CSDL Hinh thirc nop
Pon dine kv du thi theo mau theo Dién tir hoa thanh phan ho | - Co so di ligu nganh Gido | Van ban dé nghi dusi dang
1 Thon gtuy lien  tich sé « so ty dong, dién dir liéu | duc va dao tao ’ _ | E-Form dién tu
17 /20g16/TTLT-BGDDT'- BTTTT - vao E-Form tr co so dit | - Coso dix lieu quoc giave | (To chire dang nhdp qua
’ liéu dung chung dan cu VnelD khéng phadi ky so)
Thong tin dugc lay tir cac
Hai (02) anh 4cmx6¢m theo kiéu anh coso du, li¢u dugc ket F‘?‘ - Co so dir liéu ho ngheo, tmong hQP thon% tmfh.lfa
. . PR - To chue/ Doanh nghiép N \ lay dugc tir co so dir liéu
ching minh nhan dan dwoc chup KNG i A x| Do can ngheo Lo A: s
Kho £ 06 théne ud v di ong phai ngp tai lieu | Ko dit licu dian tir ca ta duoc két noi thi luc chon
ong qua ang truoc ngay dang \ . 2y 15 A s o au ligu dien tu cua to N , ;
2 . S Y C X nay khi co so dir ligu da . A - ~ | 01 trong 02 hinh thac sau:
Ky du thi; mat sau caa anh ghi rd ho FiroC két nNéi chyzc/ca nhan trén He | Vin ban dien ti
va tén, ngay, thang, nam sinh, noi . . thong thong tin giai quyét X NP
_— - Thoi hagn thyc hién: Theo \ N . - Ban sao dién tir c6 chung
sinh; £, oA c thu tuc hanh chinh.
quyet dinh cdng bo cua co thuc
quan cé tham quyen.
Thong tin dugc lay tir cac
) co s dix liéu dugc két noi
Ban sao mét trong céc giay to: chiing - To chuc/ Doanh nghiép . A
minh nhan dan, the can cudc cong khong phdi nép tai lidu amgﬂig“:ﬁfgr;i tﬁfﬁ‘e"ﬁ
3 dan, ho chiéu hoac giay khai sinh X | nay khi co so die ligu da | - Co so dir liéu can cudc y aue X

kém theo 01 gidy to ¢6 anh dong dau
giép lai.

duwroc két noi

- Thoi hgn thyc hién: Theo
quyét dinh cdng bé ciia co
quan cé tham quyeén.

duoc két ndi thi nop ban
sao dién tir c6 chung thuc
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- Viée ra soat va quy dinh thanh phan hé so dugc thyc hién theo nguyén tac: Dbi véi céc théng tin, gidy to da ton tai dudi dang théng
diép dir liéu, dugc xé&c thuc va luu trit hop phap trong cac CSDL qudc gia, CSDL chuyén nganh hoic cac nén tang sé tin cay da hoan thanh viéc
két ndi, chia sé, co quan nha nuéc cd trach nhiém chu dong khai thac va sir dung thdng tin dir liéu nay dé thay thé cho thanh phan hé so tuong
mg; theo d06, khong yéu cau té chiic, ca nhan phai nép hoic cung cap lai cac loai gidy to nay dudi bat ky hinh thuc nao.

- Trong truong hop thong tin chua thé khai thac, st dung dugc do hé thdng chua hoan tat két néi, chia sé dit liéu hoac dit liéu khai
thac dugc khong day du, thiéu chinh x4c, co quan tiép nhan c6 trach nhiém théng bao rd 1y do va huéng dan té chire, c& nhan thuc hién nop
b6 sung thanh phan hd so dudi dinh dang van ban dién tr hoic ban sao dién tir ¢ gid tri phap 1y dé 1am cin ¢t giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

22.6. Quy trinh thuc hién

a) Luu do

HE théng, CSDL chuyén nganh

Canhan/To chirc Cong DVC Quoc gia He thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh c6 két qu dién tie

Chon thi fuc, co quan Dién thong tin vo bifu min dién o |« CSDL Quéc gia vé din cu
thire hién dang ki doanh nghiép

) | —

Tai sit dyng, dinh kém thanh phin hd so Kho quan Iy di liéu dién ti

cia cd nhan/td chire trén He |

.

thong thong tin gidi quyét
TTHC/ Vi gidy t& trén
VNeID

[ Nop hé s ]
[ Tiép nhén hd sor ]

!

[Kiémtrathéngttuhésd;ﬂﬁmdinhhﬁso"

phé duyét két qui
Nhin két qui qua
dich v Buru chinh
[ Post | Két qud ban gidy ( ) Két qua dién ti

IE_I.I L Trd két qua J
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b) M6 ta chi tiét

Bud6c chuan bi: S6 héa va luu trir ho so dién tir

- Béi twong thuc hién: T chirc

- Noi dung thuc hién: Cha dong scan hoic chup anh céc gidy to ban gidy tir ban chinh hozc ban hop phap dé chuyén doi sang dinh dang
dién tir. Sau dé, thyc hién tai 1én va luu trit c4c tai liéu nay tai Kho quan Iy di liéu dién tir caa ca nhan/té chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC hoic vi gidy to sb trén VNelD dé sin sang sir dung.

Bwéc 1: Dang nhap va nop hod so truc tuyén

- Béi twong thuc hién: T6 chic

- Noi dung thuc hién: T6 chuc thuc hién str dung tai khoan dinh danh dién tir && ding nhap Cong Dich vu cdng Qudc gia va truy cap vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC); tai day, hé thong sé& hd tro trich xuat va ty dong dién thong tin vao biéu mau dién ta
(E-form) tir cac co so dit liéu (CSDL) quéc gia vé dan cu, ding ky doanh nghiép va cac CSDL chuyén nganh da duoc két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai bao. Nham tao thuan lgi va cét giam thoi gian chuan bj gidy to, ngudi dan duoc khuyén khich kiém tra va lya chon tai
sir dung cc tai liéu dién tr hodc két qua giai quyét TTHC trude d6 trong Kho di lidu dién tir ciia t6 chirc/ca nhan trén Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh hoic vi gidy to s6 VNelID dé 1am thanh phan hd so dau vao cho cac tha tuc khac ¢o lién quan. Trudng hop théng tin hoic
thanh phan ho so chua c6 sin trén cac hé théng dir lidu, hoac ngudi dan cé nhu cau lya chon hinh thirc ndp khac theo quy dinh phép luat, nguoi
thuc hién c6 thé tu khai bao cac noi dung con thiéu va chu dong dinh kém tép tin ban dién tir, ban chang thuc dién tir hoac ban sao dién tir duoc
dinh dang sao chup (scan) tir ban chinh dé hoan thién hd so truc tuyén ma khong phai cung cap lai cac thong tin da dugc hé théng xéac thuc.

Bwéc 2: Tiép nhan ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Nguoi thuc hién: Can bo tiép nhan ho so.

- N6i dung thuc hién: D4i véi cac thu tuc hanh chinh chwa da diéu kién thuc hién dich vu c6ng truc tuyén toan trinh, phuwong an thyc
hién dugc vu tién theo hudng: ngudi dan nop hd so truc tuyén bang ban sao dién tir (scan hodc anh chup tir ban chinh) dé co quan chuyén mén tiép
nhan, thim dinh va xi Iy trude trén méi truong dién tir; sau khi c& nhan, to chtc hoan tat viéc nop hd so trén hé thong, can bo tiép nhan c6 nghia vu
kiém tra tinh day du va hop 18 vé hinh thic cua hd so dién tir da trén danh muc thanh phan hé so di duoc hé thdng xéc dinh; trude khi co quan c6
tham quyén ra quyét dinh tra két qua giai quyét, bo phan chuyén mén thong bao yéu cau ngudi ndp ho so thuc hién viéc chuyén ban chinh gidy to
(truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) dén co quan giai quyét dé thuc hién dbi chiéu va hoan tt viéc luu trit theo quy dinh. Day 1a giai phap thuc
hién song song véi 16 trinh tirng budc thuc hién chuyén d6i cac thanh phan ho so tir dinh dang van ban gidy sang thong diép dit liéu hozc vin ban
dién tir ¢6 gid tri phap 1y twong dwong ban chinh dé hudng t6i cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh theo quy dinh ciia phép luat vé giao dich dién ti.
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Bwéc 3: Xéc thuc dit liéu, tham dinh va phé duyét két qua

- Bon vi thuc hién: Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC va Co quan chuyén mén.

- N6i dung thuc hién:

+ Hé théng: Tu dong thuc hién viéc kiém tra, d6i soat dit liéu va xéac thuc tinh hiéu luc caa gidy phép trong hé so véi cac co so dit liéu
chuyén nganh (nhu trang thai gidy phép, thong tin dinh danh...) va gan co rai ro (néu co).

+ Co quan chuyén mén: Khai thac dit liéu truc tiép tir hé thong dé thuc hién tham dinh noi dung hd so trén méi truong dién tir ma
khong yéu cau ngudi dan bo sung hd so gidy. Khi ho so du diéu kién, can bo thyc hién ky sb, dong dau dién tir va thyc hién quy trinh van thu
dién tir (vao so, cap sb) dé ban hanh két qua giai quyét.

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

- Pon vi thuc hién: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic tra két qua ty dong qua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cta Thanh phé.

- Nbi dung thuc hién: Hé thdng tu dong gui két qua da duoc ky sé dén cho cdng dan, doanh nghiép théng qua Cong Dich vu cong, tai
khoan dinh danh dién tir hoic vi gidy to s6. Trong trudng hop phap luat quy dinh phai tra ban gidy hoic nguoi dan ¢ nhu cau, viéc tra két qua
s& duoc thuc hién tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

Buwdc 5: Cap nhat trang thai va tai sir dung dir liéu

- Pon vi thuc hién: Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Noi dung thuc hién: Tu dong cap nhat trang thai hd so 1 "hoan thanh" va luu trit két qua giai quyét vao cac co so dir liéu chuyén nganh
cung Kho quan ly di lidu dién tr c& nhan/doanh nghiép. Viéc nay nham phuc vu cho viéc ty dong dién thong tin va tai st dung ho so trong céc
lan thuc hién thu tuc hanh chinh tiép theo cua cong dan, doanh nghiép.

22.7. Nguyén tic tac nghiép caa can b trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Can bo tiép nhan va can bo chuyén mén xir Iy ho so trén Hé thong thng tin giai quyét TTHC c6 trach nhiém tuan thu nghiém quy trinh
dién tir da duoc tai cau tric va phé duyét; khéng yéu cau ngudi dan, doanh nghiép cung cap lai cac thong tin, gidy to da co trong cac co so dit
licu dung chung hodc da duoc hé théng tu dong khai thac, xac thuc; khong phét sinh quy trinh xir Iy song song ngoai hé thdng; moi yéu cau b
sung, théng béo, tra két qua phai duoc thuc hién thong nhat trén Hé thong nham bao d¢am minh bach, truy vét va trach nhiém giai trinh.

- D6i véi céc dit lidu do hé thdng tu dong khai thac, dién va x4c thuc tir cac co sé dit liéu dung chung, can b tiép nhan va can bo chuyén
mon khéng chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua dit liéu ngudn; trach nhiém thudc don vi quan Iy co sé dit lidu theo quy dinh.



C. PANH GIA TAC PONG

1. Tac dong dobi véi ngudi dan

Giam thiéu tuyét dbi nhu cau di lai, chd doi tai co quan hanh chinh. Céng dan c6 thé thuc hién tha tuc 24/7, moi lic, moi noi thong
qua moi trudng mang. Viéc tai sir dung dit liéu (theo nguyén tic "mot 1an khai bao™) gitp rat ngin dang ké thoi gian chuan bi ho so.

Toan bd quy trinh dugc thyc hién trén méi trudng dién tir duy nhat (Céng DVC Quéc gia), cho phép cong dan theo ddi trang thai ho
so theo thoi gian thuc, nang cao tinh minh bach, giam thiéu rui ro ho so bi that lac hoac cham tré.

Viéc tra két qua dién tir (qua Kho dir liéu ca nhan/Hé théng thong tin giai quyét TTHC) gitup cong dan dugc sé hitu két qua giai quyét
TTHC duéi dang dix liéu s6 c6 gié tri phap ly, phuc vu cho cac giao dich dién tir tiép theo.

2. Tac dong ddi v6i co quan cé tham quyén giai quyét

Can bo va Lanh dao co quan chuyén mén thuc hién toan bo quy trinh tir soan thao, tham dinh dén phé duyét két qua giai quyét TTHC
truc tiép trén Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

Céc biéu mau dién tir (Phiéu bd sung, Théng bao) va Két qua giai quyét TTHC dugc hoan thién theo mau chuan c6 san trén Hé thong.
Viéc ky so dién tir truc tiép trén He théng va tu dong chuyén sang Bo phan Vin thu dién tir giam thiéu 16i tha cong, tang tinh thdng nhat va
rdt ngan quy trinh phé duyét noi bo.

3. Tac dong ddi véi bd phan mot cira

Chi nhanh dugc giam tai dang ké khéi lwong cong viéc don tiép truc tiép tai quay, chuyén trong tdm sang hd tro tir xa va chuyén sau
vao viéc tiép nhan hod so truc tuyén, qua dé ting ning suat tiép nhan va xt Iy hd so trén mdi can bo.

Chi nhanh c6 kha nang kiém soét chi tiét, toan dién quy trinh va két qua giai quyét TTHC, tir 46 nang cao chat luong dich vu cong va
kha nang giai quyét cac vuéng mac, khiéu nai cua Cong dan.

4. Chi phi tuén tha tha tuc hanh chinh

Viéc thuc hién giao dich dién tir toan trinh gidp giam ganh nang chi phi tuan thi théng qua viéc cit bo cac thanh phan hd so thira va
ting cuong tai sir dung di liéu sb, giup nguoi dan va doanh nghiép tiét kiém tbi da cac khoan chi truc tiép cho in 4n, di lai ma con giam thiéu
dang ké chi phi co hoi vé thoi gian cho doi.
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STT Tén thii tuc hanh chinh Chi phi tuan thu | Chi phi tuan thu
* trwoc tai cau truc sau tai cau truc

1 H,o tr(;)r h(_)AC tap ?01 \Aforl;tr’e mau‘glao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s¢, sinh vién 2.700.000 d 1.540.000 4
cac dan toc thi€u so rat it nguoi

2 | Ho tro an trua ddi voi tré em mau gido 22.728.000 4 3.696.000 d

3 Tr(_)’.(iap doi véi tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong lam viéc tai khu cong 234.307.000 4 135.674.000 d
nghi¢p

4 | Xét duyét tré em nha tré ban tra hd tro kinh phi, hd tro gao 12.550.000 4 1.540.000 4
Dé nghi mién, glam hoc phi trong co s¢ glao duc nghé nghiép, co sO giao duc dai hoc tu

5 thuc va co so gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc thude to chirc kinh té, doanh 13.320.000 4 3.080.000 ¢
nghiép nha nudc

6 De;nglp ho ‘Erq 0}31 phi h?c ‘Fz:1p trongAco 8¢ gido dui mam non cong lg}), co SO Zg}laoAdl_lc 11.010.000 d 1.540.000 4
pho thong cong 1ap, co so giao duc cong 1ap thuc hién chuong trinh gidao duc pho thong
Dé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc; truong tiéu

7 hoc tu thyc, truong trung hoc co so tu thuc, co s6' gido duc thuong xuyén tu thuc, co so 11.010.000 4 1.540.000 4
gido duc mam non, trudng tiéu hoc, trung hoc co sd trong cac truong dai hoc, cao dang,
vién nghién clru
Cap chinh sach noi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cap

8 dang, trung cap tai cac co so giao duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido duc co von 13.320.000 4 2.310.000 4
dau tu nudc ngoai

9 Cflp chinh sacA’h noi tr’u cho 1}(_)C§11’1h, sinh V:en thzim gﬂ1a chlrong trinh Adao ;cao trinh d6 cao 13.320.000 4 2.310.000 4
dang, trung cap tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc xa

10 Ho .trq f101 Yol glacz vién mfim non lam viéc tai co s& gido duc mam non dan 1dp, tu thuc 51.330.000 4 13.629.000 ¢
¢ dia ban c6 khu cong nghiép

11 | Xét duyét hoc sinh ban tra, hoc vién ban tri hd trg hoc phi, ho trg gao 9.470.000 4 1.540.000 d

12 Thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét tat trong truong mam non, trudng ti€u hoc, truong 9.470.000 4 2.310.000 4

trung hoc co s¢ va trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép —
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STT Tén thii tuc hanh chinh Chi phi tuan thu | Chi phi tuan thu
* trwoc tal cau truc sau tai cau truc
giao dyc thuong xuyén thue hién cac chuong trinh x6a mu chir va chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap trung hoc co sé
13 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p trung tim hoc tap cong dong 10.240.000 4 2.310.000 4
14 | Sap nhap, chia, tich trung tdm hoc tap cong dong 10.240.000 4 3.080.000 d
15 glmal) thé trung tdm hoc tdp cong dong (theo d¢ nghi cua to chirc, ca nhan thanh 1ap trung 9.470.000 ¢ 7310.000 4
16 | Hd trg hoc tap ddi v6i hoc sinh trung hoc phd thong cac dan tdc thiéu s rét it ngudi 8.700.000 d 1.540.000 d
17 Dﬂe ngl}l mién, gidm hoc phi trong co s gido duc nghe nghiép va co s¢ gido duc dai hoc 9.470.000 ¢ 1.540.000 4
cong lap
bé nghi hd tro chi phi hoc tap trong truong trung hoc phé thong tu thuc, co sé gido 7duc
18 | thuong xuyén tu thuc, truong trung hoc pho thong trong cac truong dai hoc, cao dang, 9.470.000 4 1.540.000 ¢
vién nghién clru
C?(lp chinh séqh noi tra cho hoc sinh, sinh Vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao
19 | dang, trung cap tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh pho 12.550.000 4 2.310.000 ¢
truc thudc trung wong
Diing ky hd tro tién dong hoc phi va chi phi sinh hoat dbi v6i sinh vién hoc cac nganh
20 | dao tao gido vién tai cac dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, truong cao dang duogc phép 8.700.000 4 1.540.000 d
dao tao gido vién
21 Cap hAQcAbong Va'ho’ tro klr}h ph1 mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho nguoi 9.470.000 ¢ 1.540.000 ¢
khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc
22 | Pang ky duy thi cap ching chi ing dung cong nghé thong tin 10.240.000 d 2.310.000 4
Téng cong 1.109.085.0004 190.729.0004
918.356.0004

Chi phi tiét kiém dwoc sau tai cAu tric

Tiét kiém 82,8%
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D. TO CHUC THUC HIEN

a. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phé chu tri, phéi hop véi Sé Gido duc va Pao tao va cac co quan, don vi lién quan thyc
hién dién tir hda cac mau don, to khai hanh chinh.

Danh gia viéc cai thién chit lwgng dich vu cong truc tuyén theo quy dinh tai Biéu 29 Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023
cua Van phong Chinh phu.

T6 chuc tuyén truyén, pho bién va huéng dan ngudi dan, doanh nghiép thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.

T chirc tiép nhan hd so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khac biét so véi hd so gidy
(ngoai cac quy dinh ctaa phap luat).

b. S& Giao duc va Pao tao thanh phd Ha Nai:

Phéi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phé va don vi phéat trién hé thong dé hoan thién quy trinh dién tir va biéu
mau dién tu.

T6 chuc thy Iy hd so truc tuyén toan trinh; dam bao khong dat ra thém bat ky yéu cau, diéu kién nao khéc biét so vai hd so gidy (ngoai
cac quy dinh cua phap luat).

Thuc hién giai quyét va tra két qua theo dung quy trinh dién tir da dugc phé duyét; tuan tha nghiém ngit quy dinh ctua phuong an tai
cau trac.

c. S& Khoa hec va Cong nghé:

Chu tri, phdi hop vai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd, S¢ Gido duc va Dao tao hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia
sé dir lidu gitra Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua Thanh phé véi cac co so dit liéu chuyén nganh lién quan.

d. Cac co quan, don vi c0 lién quan khac:

C6 trach nhiém cdng nhan, khai thac va sir dung két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dién tir (ban dién tir) duoc thuc hién theo phuong
an nay trong cac giao dich hanh chinh tiép theo, d&am bao tinh déng bo va hiéu qua.
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Phu luc Il
BANG TINH TOAN CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so /OD-TTPVHCC ngay thang nam 2026

ciia Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phd)
1. Tha tuc: Ho trg hoc tap doi véi tré mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién cac dan toc thiéu so rat it
nguoi

Trudée khi Tai cAu tric Sau khi T4i cu tric
STT Tén ho so ‘ ‘
Gio Chi phi (dong) Gio Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 2 77.000 1 77.000

1 |Pon dé nghi hd trg hoc tap (theo miu) 2 77.000 1 77.000
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/Ig phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 d 154.000 d
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 8.700.000 d 1.540.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic ,7'160'000 ‘

(Tiét kiém: 82,3%)
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2. Thii tuc: HJ tro fin trwa ddi voi tré em mau gido

Truéce khi Téi | Sau khi Tai
cau truc cau truc
STT Tén ho so i phi i phi
enaos Gis Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 3| 77.000 | 1 | 77.000
1 |Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢ ching thuc Quyét dinh vé viéc trg cip xi hoi 1| 77.000 | 1 | 77.000
Ban sao kém ban chinh dé i chié'u‘hor;ic ban sao c6 ching thuc Van ban x4c nhan cuia UBND cép x4 hoac co
5 8O bdo tro xa hoi ve tinh trang tré mo c6i, bi bo roi hodc tré thude cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 1 27 000 0 | 77.000
biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup ' '
xa hd1 doi voi doi tuong bao tro xa hoi
Ban 520 kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao ¢ ching thuc Giéy chﬁ’ng nhan nudi con r}uéi ddi véi
3 tré mo c61, bi bo roi hodc tre em thudce cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Di€u 5 Nghi dinh s6 ) 1 27,000 0 | 77.000
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach trg giap xa hoi doi véi doi ' '
tuong bdo trg xa hoi
(2) Nop ho so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 ¢ 154.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 24 24
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 22.728.000 4 | 3.696.000 4
19.032.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu triic

(Tiét kiém: 83,7%)
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3. Thii tuc: Tro cAp d6i véi tré em mam non 1 con cdng nhan, ngwoi lao dong 1am viée tai khu cong nghiép

Trwdce khi Tai | Sau khi Tai

chu trac chu trac
STT Tén hd
cnnese Gio| Chiphi | .. | Chiphi
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 3| 77.000 | 1 | 77.000

Pon dé nghi trg cip di véi tré em mam non 1 con cong nhan, ngudi lao dong tai khu cong nghiép (Mau sb
1 |03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP) c6 x4c nhan cua don vi sit dung lao dong noi 2 77.000 1 77.000
cha hodc me hodc ngudi cham soc, nuoi dudng tré em dang cong tac

2 |Gidy khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hogc ban sao c6 chimg thuc) 1| 77.000 | 0 | 77.000
(2) Nop hé so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Céac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 | O 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 154.000 ¢
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nam 881 881
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 834.307.000 ¢ | 135.674.000 4

. Ay e 2 698.633.000 4
Chi phi tiet kiém sau khi tai cau truc

Tiét kiém: 83,7%
( ( ,7%)




4. Thi tuc: Xét duyét tré em nha tré ban tri hd tre kinh phi, hé tro gao
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Truée khi Tai | Sau khi Tai
. cau tric cau truc
STT Tén ho so . Chi ph |' s Chi ph |'
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 7 | 77.000 | 1 | 77.000
1 |Pon dé nghi hd trg kinh phi ban tra 2 77.000 1| 77.000
2 |Gidy khai sinh cua tré 1 77.000 0 | 77.000
3 |Gidy x4c nhan ho nghéo/can nghéo 1 77.000 0 | 77.000
4 |Gidy x4c nhan khuyét tat (néu co) 1| 77.000 | 0 | 77.000
5 |Gidy chirng nhan nudi con nudi (néu co) 1| 77.000 | 0 | 77.000
Gidy xac nhan ciia co quan quéan 1y ddi tuong con liét si, con Anh hung Luc luong vii trang nhén dén, con
6 |thuong binh, con nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con bénh binh; con mdt s6 doi tugng chinh sach 1 77.000 0 | 77.000
khac theo quy dinh tai Phap 1énh Uu ddi nguoi c6 cong voi cach mang (néu co)
(2) Nop ho so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255.000 4 154.000 4
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 12.550.000 4 1.540.000 4
11.010.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 87,7%)
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5. Thi tuc: Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé
nghiép, co sé gido duc dai hoc thudc té chirc kinh té, doanh nghiép nha nwéc

Trwée khi Tai | Sau khi Tai

ciu triic ciu triic
STT Tén ho so i phi i phi
ennos Gio Chi phi Gio Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi h6 so 8 | 77.000 | 3| 77.000
1 |Pon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo mau tai Phu luc IV Nghi dinh s6 238/2025/NDCP 2 | 77.000 | 1| 77.000
5 Ban sao chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao tir s6 gdc gidy to chimg minh
thudc doi twong mién, gidm hoc phi trong cac truong hop sau
- Giy xé4c nhan cua co quan quan 1y d6i v6i ngudi co cong ap dung ddi véi ddi tuong quy dinh tai khoan 2
3 Ipiduls Nghi dinh s6 238/2025/NP-CP L} 77000 10 77.000
- Gidy xé4c nhan khuyét tat ap dung ddi véi d6i tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6
4 238/3025/ND-CP 1 77.000 0 | 77.000
5 |° Quyét dinh vé viée trg cap x4 hoi hodc Gidy xac nhan mo cOi ca cha 1an me do Uy ban nhan dén x4, phuong 1 77,000 11 77.000
ap dung doi véi doi tugng quy dinh tai khoan 3, khodn 4 Dicéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ' '
6 | Giay xac nhan ho ngheo hodc hd can nghéo do Uy ban nhan dan xa, phuong cap ap dung doi voi doi tugng 1 77 000 o | 77.000

quy dinh tai khoan 7 Piéu 15 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.

- Bang tot nghiép trung hoc co so hodc gidy xac nhén tdt nghiép tam thoi hodc xac nhén hoc ba viéc hoan
7 |thanh chuong trinh trung hoc co s6 cua hiéu truong ap dung doi voi doi tuong quy dinh tai khoan 12 Biéu 15| 1 77.000 0 | 77.000
Nghi dinh s6 238/2025/Nb-CP

- Quyét dinh huong trg cap hang thang cua cha hodc me bj tai nan lao dong hodc méc bénh nghé nghiép do

8 |co quan bao hiém xa hoi cap ap dung dbi v6i ddi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 16 Nghi dinh s6 1 77.000 1| 77.000
238/2025/Nb-CP
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
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(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332.000 ¢ 308.000 ¢
S6 lwong dbi twong tudn thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hiégn TTHC 1 niim 13.320.000 4 3.080.000 ¢
e ide s s 10.240.000 4
Chi phi tiet ki¢m sau khi tai cau truc ;
(Tiét kiém: 76,8%)

6. Thia tuc: Pé nghi hd tre chi phi hec tap trong co sé gido duc mam non cdng lap, co sé gido duc phé thdng cong lap, co sé
gi4o duc cdng lap thuc hién chwong trinh gido duc pho thong

Truéc khi Tai |Sau khi Tai ciu
cau tric trac
STT Tén ho so i phi i phi
enaoes Gio Chi phi Gio Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi hd so 5 77.000 1| 77.000
1 |Pon dé nghi ho tro chi phi hoc tép theo mau tai Phu luc II Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP 2 77.000 1 77.000
5 Ban sao chung thyc hodc ban sao kem ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao tir s6 gdc gidy to ching minh
thudc doi twong ho trg chi phi hoc tap trong cac truong hop sau
3 | Gidy xéc nhén mo cdi ca cha 15.’1’1 me do Uy ban nhan dan x4, phuong ap dung d6i v6i ddi twong quy dinh 1 27 000 0 27 000
tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ' '
4 | Gidy xac nhan khuyét tat hodc Quyét dinh vé viéc tro cap x4 hoi do Uy ban nhéan déan x4, phuong cip ap 1 27,000 0 27,000
dung doi véi doi tugng dugce quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ' '
5 |- Qiéy xac nhén ho ngheo do Uy ban nhan déan xa, phuong cip cho ddi tuong dugc quy dinh tai khoan 3 1 27 000 0 27 000
biéu 17 Nghi dinh so 238/2025/Nb-CP. ' '
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 | 77.000
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Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

(3) Phi/l¢ phi 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 4 154.000 ¢
S6 lwong dbi twong tudn thu/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thuce hién TTHC 1 nim 11.010.000 4 1.540.000 4
9.470.000 4

(Tiét kiem: 86%)

7. Thi tuc: Pé nghi hd tro chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc; truong tiéu hoc tw thuc, truong
trung hoc co sé tu thuc, co sé giao duc thwong xuyén tw thuc, co sé giao duc mam non, trwong tiéu hoc, trung hoc co' sé trong cac
trweong dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

Truéc khi Tai |Sau khi Tai cdu
cau truc trac
STT Tén ho so i phi i phi
enaoes Gid Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi hd so 5 77.000 1| 77.000
1 |Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc II Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP 2 77.000 1 77.000
2 Ban sao chimg thyc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao tir sd gdc gidy to chirng minh
thudc doi twong ho trg chi phi hoc tap trong céc truong hop sau
3 | Gidy xac nhén mo cbi ca cha 1?1’11 me do Uy ban nhan dén x4, phudng ap dung ddi v6i d6i twong quy dinh 1 27 000 0 27 000
tai khoan 1 Bieu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ' '
4 | Gidy xac nhén khuyét tat hoic Quyét dinh vé viéc tro cép xa hoi do Uy ban nhéan dan x, phuong cap ap 1 27,000 0 27,000
dung doi véi doi tuong dugce quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 17 Nghi dinh so6 238/2025/ND-CP ' '
5 |- Qiéy xéac nhén ho ngheo do Uy ban nhan déan x3, phuong cép cho ddi twong duoc quy dinh tai khoan 3 1 27 000 0 27 000
bicéu 17 Nghi dinh so 238/2025/Nb-CP. ' '
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(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 1 | 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 | 0 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.101.000 d 154.000 d
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 11.010.000 4 1.540.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu trac 9,' 470.000 <

(Tiét kiém: 86%)

8. Thii tuc: Pé nghi hd tro chi phi hec tip trong co sé gido duc mam non dan lap, tw thuc; truong tiéu hoc tu thuc, trudong
trung hoc co sé tw thue, co' sé gido duc thwong xuyén tw thuc, co sé gido duc mam non, tredong tiéu hoc, trung hoc co' sé trong cac
truomg dai hoc, cao ding, vién nghién ciéu

Truge khi Tai Sau khi Tai

cau truc cau trac
STT Tén ho so i i phi
cnaos Gio Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 8 | 77.000 | 2 | 77.000
1 EE% ?;:3 r;(ggl cap chinh sach ndi tri theo mau tai Mau so 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT- 5 77,000 1 1 77.000

Dbi véi hoc sinh - sinh vién ‘ngudi dan toc thiéu s6 thudc ho nghéo, ho can nghéo, ngoai don deé nghi cap chinh
2 |sach noi tra phai b sung gidy chimg nhan ho nghéo, ho can ngheo do Uy ban nhan déan cip xa cdp (Ban sao 1 77.000 0 | 77.000
duogc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao cé mang ban chinh dé ddi chiéu)

Dbi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc thleu sO 1a ngudi khuyet tat, ngoai don de nghi cap chinh sach noi
3 |tra phai bo sung Gidy xéac nhén khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac Quyét dinh ciia Uy ban nhén 1 77.000 0 | 77.000
dan cAp xa vé viéc tro cip xa hoi ddi v6i ngudi khuyét tat sng tai cong dong trong trudng hop chuwa co gidy
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x4c nhan khuyét tat do Uy ban nhén dén cap x4 cip (Ban sao duoc chtng thuc tir ban chinh hozc ban sao ¢6
mang ban chinh dé doi chicu)

Dbi véi hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh thuge hd ngheo, h can ngheo ¢6 ho khau thuong tra tai vung co diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, vang dan tdc thiéu sb, bién gidi, hai dao ngoai don deé nghi cap chinh

4 sach noi tra phai bo sung Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can ngheo do Uy ban nhan dan cép xa cip (Ban sao ! 77.000 0| 77.000
dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu)
Dbi véi hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tri tai vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho khin, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra
5 |phai bo sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap vé viéc trg cap xa hoi d6i voi nguoi 1 77.000 0 | 77.000
khuyet tat song tai cong dong trong truong hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duoc chting thuc tir ban chinh hozc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu)
béi vai hoc sinh - sinh vién t6t nghiép truong phd thong dan toc ndi trl, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
6 |tra phai b6 sung bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc chung thyc tir ban 1 77.000 0 | 77.000
chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh d¢ doi chiéu)
2 D‘(A)i v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb giéy’t(‘)’ trén phai b6 sung Pon 1 27000 1 | 77.000
de nghi x&c nhan va cap ho trg theo mau tai Mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ' '
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 0

Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4)

1.332.000 4 231.000 4

S6 luong dbi twong tudn thu/ 01 nim

10

10

Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim

13.320.000 ¢ | 2.310.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

11.010.000 4

(Tiét kiém: 82,6%)
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9. Thi tuc: C4p chinh sach ndi tri cho hec sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dd cao ding, trung cap tai cac
co s& giao duc nghé nghiép cong lap truc thudc xa

Trwdce khi Tai | Sau khi Tai

ciu triic ciu triic
STT Tén ho so
cnnos Gis| Chiphi | .. | Chiphi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 8 | 77.000 | 2 | 77.000
1 Don de nghi cap chinh sach ndi tra theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT- 5 77 000 1| 77.000

BLDTBXH

Dbi véi hoc sinh - sinh vién ‘nguoi dan toc thiéu s6 thudc ho nghéo, ho can nghéo, ngoai don dé ngh1 cap chinh
2 [sach ngi tra phai b6 sung gidy chimg nhan h nghéo, ho can ngheo do Uy ban nhan déan cap xi cip (Ban sao 1 77.000 0 | 77.000
duoc chuing thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu)

Dbi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dan toc thiéu s6 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
tra phal bd sung Gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac Quyét dinh cta Uy ban nhén
3 |dan cap xa vé viéc trg cap xa hoi dbi véi nguoi khuyet tat song tai cong dong trong trudng hop chua co gidy 1 77.000 0 | 77.000
x4c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cép x4 cap (Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hozc ban sao ¢6
mang ban chinh dé déi chiéu)

Déi véi hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh thugc ho ngheo, hd can ngheo c6 ho khéu thuong tru tai vung co diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sb, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh
sach ndi trii phai bo sung Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap xi cip (Ban sao
duoc chang thyc tir ban chinh hoac ban sao ¢6 mang ban chinh dé di chiéu)

Dbi véi hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi khuyét tat ¢ ho khau thudng tra tai vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu so, bién gidi, hai dao ngoai don de nghi cap chinh sach néi tra

5 |phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap vé viéc tro cap xa hoi dbi vai nguoi 1 77.000 0 | 77.000
khuyet tat song tai cong dong trong trudng hop chua cd gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duoc chtng thuc tir ban chinh hozc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu)

1 77.000 0 | 77.000
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Déi véi hoc sinh - sinh vién t6t nghiép truong phd thong dan toc ndi tra, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
6 |tra phai b6 sung bang tot nghiép hodc gidy chung nhén t6t nghiép tam thoi (Ban sao duoc ching thyc tir ban 1 77.000 | O | 77.000
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu)
7 D‘éi v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sb giéy,t(‘)’ trén phai bd sung Pon 1 77000 1| 77.000
de nghi x4c nhan va cap ho trg theo mau tai Mau so 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ' '
(2) Nop ho so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.332.000 4 231.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 13.320.000 ¢ | 2.310.000 4
. A . A 11.010.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric ;
(Tiét kiem: 82,6%)

10. Thii tuc: H8 tro doi véi gido vién mam non Iam viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tw thuc & dia ban cé khu cong

nghiép
Truée khi T4i cAu | Sau khi T4i cAu
trac trac

STT Tén ho so
-y s aA .y Chi phi
Gio | Chi phi (dong) |Gio (déng)
(1) Chuan bi ho so 2 77.000 2 77.000

Danh séch gido vién dugc huong chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phy luc kém theo Nghi dinh

1 105/2020/ND-CP) 1 77.000 1 77.000
5 Bén sao kem ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao c6 ching thuc Hop dong lao dong cua gido vién 1 27 000 1 27 000

dugc huong chinh sach
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(2) Nop hd so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 4 231.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 59 59
Téng chi phi thye hién TTHC 1 nim 51.330.000 4 13.629.000 4
. o L 37.701.000 4
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric p
(Tiet kiem: 73,5%)
11. Tha tuc: Xét duyét hoc sinh ban tru, hec vién ban tra hd tro hoc phi, hd tro gao
Truée khi Tai | Sau khi Tai
STT Tén hd so cau tr.l'lc , cau tr.l'lc ,
Gid Chi phi Gio Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi hd so 3| 77000 | 1| 77.000
1 Pon dé nghi huong chinh sach hoc sinh ban tri (theo Mau s6 04), Pon dé nghi huong chinh sach hoc vién 2 77 000 1 77 000
ban tra (theo Mau s6 05) quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 66/2025/ND-CP ' '
Ban sao co ching thyuc Gidy chung nhén hodc Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cip trong
2 |trudng hop co quan, t6 chirc khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cta cong dan trong Co so dir liéu 1 77.000 0 77.000
quoc gia vé dan cu.
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 ¢ 154.000 4
S6 luong dbi twong tudn thi/ 01 nim 10 10
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Téng chi phi thwe hién TTHC 1 nim 9.470.000 d | 1.540.000 4
7.930.000 d
(Tiét kiém: 83,7%)

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

12. Thi tuc: Thanh 1ap 16p danh cho ngwoi khuyét tat trong trwdng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé va
trung tam giao duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén thuc hién cac chwong trinh xéa mu chir
va chwong trinh gido duc thwong xuyén cip trung hoc co' sé

Truéce khi Tai ciu Sau khi Tai ciu
STT Tén hd so truc : truc :
Gid | Chi phi (ddng) |Gid| Chi phi (dong)

(1) Chuén bi hd so 3 77.000 2 77.000

1 }“22533}215% rgg_lé I:E;lanh 1ap 16p danh cho nguoi khuyét tat (Mau s6 01 Phu luc I N 5 27000 1 27000

2 |Tai liéu minh chimg dap tng diéu kién tai khoan 1 Didu 55 ND 142/2025/ND-CP 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 4
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 ¢ 2.310.000 ¢

7.160.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 75,6%)
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13. Thia tuc: Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap trung tdm hec tap céng ddng

Trwée khi Tai  |Sau khi T4i ciu
STT Tén hd so cau trac truc
énhos — ——
Gis Chi phi Gis Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 4 77.000 2 | 77.000
1 T& trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trung tam hoc tap cong dong (theo Mau s6 01 Phu lyc 9 77 000 1 27 000
II kém theo Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ' '
2 B'axn sao VanAban phap 1y chiing minh v€ quyén st dung dat, quyén sd hiru nha ¢ hoac hgp dong thué dia 1 77 000 0 27000
diém trung tdm
3 Dbi véi trung tam tu thyuc phai c¢6 vin ban phap ly xac nhin vé sb tién dau tu thanh lap trung tam, bao dam 1 77 000 1 27,000
tinh hop phap, phu hop véi quy moé du kién tai thoi diém dé nghi thanh 1ap trung tdm ' '
(2) Nop ho so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/l¢ phi 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Téng chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 ¢ 231.000 4
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 2.310.000 4
7.930.000 4d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiem: 77,5%)
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14. Thia tuc: Sap nhap, chia, tach trung tdm hec tip céng dong

Truée khi Tai cAu | Sau khi T4i chu
STT Tén hd so trde t:;f -
Gidr| Chi phi (déng) | Gio (d (; rf’g)'

(1) Chuén bj hd so 4 77.000 3 77.000

1 sz%B%ﬁi 1£)g_13 I;élp nhép, chia, tach trung tdm (theo Mau s6 04 Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 9 27 000 1 27000

9 ?462.';1;10?5 /11\1113% sina, tach trung tam (theo Mau so 05 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 1 27000 1 27000

3 Zwl;ii?u (Iilf;nt% ril?fr;hﬁ;a nha dau tu dai dién it nhat 75% tong s6 von gop dbi voi viée sap nhap, chia, 1 27,000 1 27000
(2) Nop hd so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 d 308.000 ¢
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 3.080.000 ¢

7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

Tiét kiém: 70%
( ¢ )
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15. Thi tuc: Giai thé trung tam hoc tap cong dong (theo dé nghi caa té chiic, ca nhan thanh lap trung tam)

Truwde khi Tai chu Sau khi T4i ciu
STT Tén hd so trac : trac :
Gio | Chi phi (dong) |Gio |Chi phi (dong)

(1) Chuan bi ho so 3 77.000 2 77.000

1 }“fzt/rzlglzlg; rgg_lg F%lal the cuia t6 chure, cd nhan (theo Mau s6 06 Phu luc IT kém theo Nghi dinh s6 5 27000 1 27000

2 |Pé an giai thé trung tdm (theo Mau sé 07 Phy luc IT kém theo Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP) 1 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Céac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 231.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 d 2.310.000 d

7.160.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric —
(Tiet kiem: 75,6%)
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16. Thia tuc: Hd tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phd thdng cac dan téc thiéu sé rat it nguwoi

. Truwde khi Tai cAu tric Sau khi Tai cu tric
STT Tén ho so - -
Gio | Chiphi(ddng) | Gid | Chiphi (ddng)
(1) Chuén bi hd so 2 77.000 1 77.000
1 |Pon dé nghi hd tro hoc tap (theo mau) 2 77.000 1 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/Ié phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 d 154.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 8.700.000 4 1.540.000 ¢
7.160.000 d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric

(Tiét kiém: 82,3%)
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17. Thia tuc: P& nghi mién, giam hec phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hoc cong 1ap

Truéce khi Tai | Sau khi T4i cAu
STT Tén hd so cau truc trac
Gid Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 3 77.000 1 | 77.000
1 |Pon dé nghi mién, giam hoc phi theo mau tai Phu luc I Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP 2 77.000 1 77.000
5 Ban saorc':hl’rng ‘[hu‘c~ hoéf: ban sao kém ban chltnh dé df)i chiéu hodc ban sao tir s6 goc gidy to chirng minh 1 27 000 0 27000
thudc doi twong mién, gidm hoc phi theo Nghi dinh s6 238/2025/Nb-CP
(2) Nop hd so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/1¢ phi 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 154.000 ¢
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 d 1.540.000 4
7.930.000 4d

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

(Tiét kiém: 83,7%)
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18. Thi tuc: Pé nghi hd tre chi phi hec tap trong trudng trung hec phé théng tw thuc, co sé gido duc thuong xuyén tw thuc,

truong trung hoc phé thong trong cac trudng dai hoc, cao diang, vién nghién ciu

Chi phi tiét kiém sau khi tai cau triic

Truéc khi Tai | Sau khi T4i cu
STT Tén hd so cau tric trac
Gio Chi phi Gio Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 3 77.000 1| 77.000
1 [Pon d& nghi hd tro chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc 11 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP 2 77.000 1 77.000
, |Ban sao ching thyc hozc ban sao kém ban chinh d.é dbi chicu hoac ban sao tir s6 géc gidy to chimg minh 1 27,000 o | 77000
thudc doi tuong ho tro chi phi hoc tap theo Nghi dinh s6 238/2025/Nb-CP
(2) Nop hd so va nhan két qua 8 77.000 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xdng xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 154.000 ¢
S6 lwong ddi twong tuan thi/ 01 nam 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 d 1.540.000 ¢
7.930.000 4d

(Tiét kiém: 83,7%)
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19. Thi tuc: ‘Cép chinh sach ni tru cho hec sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d§ cao ding, trung cip tai cac
co s gido duc nghe nghiép céng lap truc thugc tinh, thanh pho trec thudc trung wong

Trwdce khi Tai | Sau khi Tai

STT Tén h chu tric cAu tric
én ho so — —
Gid Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuan bi ho so 7 | 77.000 | 2 | 77.000
1 EEI;) ?f}; I}l{gﬁl cap chinh sach ndi tri theo mau tai Mau so 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT- 5 77000 1| 77.000

Déi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thude hd nghéo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh
2 |sach noi tra phai bo sung giay chirng nhan h¢ nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao 1 77.000 | O | 77.000
dugc chirng thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chicu)

Déi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thude ho nghéo, ho can nghéo c6 hd khau thuong tra tai ving cé diéu
kién kinh t€ - xa hoi déc biét kho khan, vung dan toc thi€u so, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh

3 sach noi tra phai bo sung Gidy chimg nhan h nghéo, ho can nghéo do ij,ban nhan dan cap xa cip (Ban sao ! 77.000 0| 77.000
dugc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu)
Déi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh la ngu(‘yi’ khuyét tat co ho khau thuong tm tai Vl‘n}g c6 diéu kién kinh té
- x& hoi déc biét kho khén, ving dan toc thi€u so, bién gidi, hai ddo ngoai don dé nghi cap chinh sach néi tra

4 phal bo sung Gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoac Quyét dinh cia Uy ban nhan dan 1 77 000 o | 77.000

cap xa vé vi¢e trg cap x4 hoi dbi voi nguoi khuyet tat séng tai cong dong trong truong hop chua cé gidy xac
nhan khuye‘g tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang
ban chinh dé doi chicu)

Déi voi hoc sinh, sinh vién tt nghiép truong phd thong dan toc ndi tria, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi
5 |tra phai b6 sung bang tot nghiép hodc gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc chung thyuc tir ban 1 77.000 0 | 77.000
chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu)

D‘éi v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sd gi?iy,t(‘) trén phai bo sung Pon
de nghi x4c nhan va cap ho trg theo mau tai Mau so 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000

(3) Phi/lé phi 0 0 0 0

6 1 77.000 1 | 77.000
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(4) Cac chi phi khac (xing xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 | O 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.255.000 d 231.000 d
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 ndm 10 10
Téng chi phi thue hién TTHC 1 nam 12.550.000 ¢ | 2.310.000 d
Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu trc _1;0'2.?0‘000 -

(Tiét kiem: 81,6%)

20. Thii tuc: Piang ky hd tro tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat i véi sinh vién hoc cac nganh dao tao gido vién tai cac dai
hoc, hoc vién, treong dai hoc, treong cao dang dwgc phép dao tao giao vién

Trwdce khi Tai | Sau khi Tai

5 cu tric cu tric
STT Tén ho so — .
Gid Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
uan bi hd so . .
(1) Chuan bi h 2 77.000 1| 77.000

Don d¢ nghi hudng va cam két boi hoan hoc phi, chi phi sinh hoat (theo quy dinh tai diém a khoan 12 Piéu 1
va theo Mau s0 01 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 60/2025/ND-CP ngay 03/3/2025 cua Chinh phu

1 |sia ddi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 6 116/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinhve | & | 77000 | 1] 77.000
chinh sach ho trg tién dong hoc phi, chi phi sinh hoat d6i véi sinh vién su pham)

(2) Nop ho so va nhan két qua 8 | 77.000 | 1 | 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Cac chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 | 100.000 | 0 0
Téng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 870.000 d 154.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 8.700.000 4 1.540.000 4

7.160.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cAu triic ——
(Tiét kiem: 82,3%)
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21. Thi tuc: C4p hoc bdng va hd tre kinh phi mua phwong tién, dé ding hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac
co s¢' giao duc

Trwée khi Tai cAu Sau khi T4i ciu
STT Tén hd so trac : trac :
Gio' | Chi phi (ddng) |Gid| Chi phi (ddng)

(1) Chuan bi ho so 3 77.000 1 77.000

1 Z)Sn c6 xac nhdn cta nha truong (theo mau tai phu luc ban hanh kém theo Thong tu lién tich sb 1 27 000 1 27 000

2 |Gidy chtng nhéan vé khuyét tat do co quan c6 thim quyén cap theo quy dinh ctia Nha nudce 1 77.000 0 77.000

3 |Gidy chimg nhan 1a ho nghéo hoic ho can nghéo do Uy ban nhan dan x 1 77.000 0 77.000
(2) Nop ho so va nhan két qua 8 77.000 1 77.000
(3) Phi/lé phi 0 0 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 1 100.000 0 0
Tong chi phi/bd ho so (1) + (2) + (3) + (4) 947.000 d 154.000 ¢
S6 lugng d6i twong tun thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 9.470.000 d 1.540.000 ¢
Chi phi tiét kiém sau khi tai cau tric ,7’930'000 :

(Tiét kiém: 83,7%)
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22. Thi tuc: Ping ky dw thi cAp chieng chi &ng dung cdng nghé théng tin

Trwée khi Tai | Sau khi Tai chu
STT Tén hd so cau trac trac
énhos — —
Gis Chi phi Gid Chi phi
(dong) (dong)
(1) Chuén bi hd so 4 77.000 2 | 77.000
1 |Pon dang ky du thi theo mau theo Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ; 2 77.000 1 77.000
Hai (02) anh 4cmx6¢m theo kiéu anh chimg minh nhéan dan dugc chup khong qué 06 thang trudc ngay
2 | , o N o~ 2 a X . . .2, 1 77.000 1 77.000
dang ky du thi; mat sau cua anh ghi rd ho va tén, ngay, thang, nam sinh, noi sinh,;
3 B?ln sao mot tr‘czng cdc giay tq: chu?g rp}nh qhan dan, thé can cudc cong dan, hg chiéu hoac giay khai sinh 1 27000 0 77000
keém theo 01 gidy to c6 anh dong dau giap lai.
(2) Nop ho so va nhan két qua 77.000 77.000
(3) Phi/I¢ phi 0 0
(4) Céc chi phi khac (xang xe, di lai, tu van,...) 100.000 0
Tdng chi phi/bd hd so (1) + (2) + (3) + (4) 1.024.000 d 231.000 ¢
S6 lugng d6i twong tuan thi/ 01 nim 10 10
Tong chi phi thue hién TTHC 1 nim 10.240.000 4 2.310.000 4
7.930.000 4

Chi phi tiét kiém sau khi tai cdu tric

(Tiét kiém: 77,5%)
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